
 
 
 
 
 

Lima, 21 de enero de 2022 

 

OFICIO N°039 -2022/EESPP-EBB 
 
Señora 

MARITZA DEL CARMEN ROSARIO MILAGROS SÁNCHEZ PERALES 
Directora Regional de Educación de Lima Metropolitana 
Jr. Julián Arce N° 412 – Santa Catalina – la Victoria (Ref. Cdra. 4 Av. Canadá) 

Presente. - 
 
 
 
 

ASUNTO : Remite el proyecto “Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica 
2022” y pedidos de servicio de la EESPP Emilia Barcia Boniffatti 

 

REF : OFICIO N°5481-2021-MINEDU/VMGI-DRELM-DIR-OGESUP 

 
 

 
Tengo el agrado de dirigirme a usted, con el propósito de remitirle el proyecto  

“Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica 2022” y los pedidos de servicio:  
 
Servicio de coordinador pedagógico                                          N° 00051 
Servicio de docente para asignatura de comunicación          N° 00080;  
Servicio de docente para asignatura de matemática              N° 00081; 
Servicio de docente para asignatura de desarrollo e identidad       N° 00082; 
Servicio de docente para asignatura de alfabetización digital      N° 00083 
 
La contratación del presente servicio tiene como finalidad coordinar el desarrollo de las 

habilidades de los estudiantes egresados de la EBR desde un Programa de Preparación para la Carrera 
Pedagógica: competencias académicas, y aptitudinales para la carrera, así como la competencia digital 
básica, a fin de responder a los actuales desafíos del perfil del ingresante al EESPP “EBB”, en el marco del 
desarrollo de actividades productivas. 
 
Sin otro particular quedo de usted. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KNFL / DG 
JAA(e)/MJGD 
LTB / Abastecimiento  

“Año del Fortalecimiento de la Soberanía Nacional” 



 
 

Plan de Proyecto Productivo 
 

 
PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA 

CARRERA PEDAGÓGICA PARA 
POSTULANTES A LA EESPP “EMILIA 
BARCIA BONIFFATTI” 2022 - VIRTUAL 

 
 
 
 

De  enero a  marzo de 2022 
 

 
 
Director de la Escuela  : Dra. Katia Ninozca Flores Ledesma 

Unidad de Formación Continua  : Jorge Antonio Mariluz Jiménez 
 

Coordinador del proyecto : Jessica Graciela Zavaleta Morales 

Ubicación : Víctor Criado Tejada 2712 Urb. Elio – 

Lima 
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Presentación 
 

 
El presente documento brinda lineamientos para la ejecución del Programa para el desarrollo de habilidades 

y capacidades académicas de la EESPP – EBB 2022, en el marco de la Ley N° 30512 Ley de Institutos y 

Escuelas Educación Superior y de la Carrera publica de sus Docentes, que reglamenta las actividades 

según Directiva Nº 010 – 2017 MINEDU “Reglamento de Ley N° 30512.Ley de Institutos y Escuelas de 

educación superior y de la Carrera Pública de sus Docentes” y la RM N°165-2020 MINEDU “Lineamientos 

para el desarrollo del proceso de admisión de programas de estudios en las Escuelas de Educación 

Superior Pedagógica públicas y privadas” 

 

El Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica 2022 – EESPP “EBB” pone al servicio de los 

egresados de la educación secundaria la posibilidad de recibir un programa de reforzamiento de 

competencias académicas, competencias participativas y competencias aptitudinales para la carrera, así 

como la competencia digital, posibilitando el acceso a la educación superior. 
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CAPÍTULO I: INICIO DEL PROYECTO 
 

PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA PARA 
POSTULANTES AL EESPP “EMILIA BARCIA BONIFFATTI”- 2022 - VIRTUAL 

 
Proyecto de Actividad Productiva 

 
De  enero a marzo de 2022 

 
 
 

1.1 JUSTIFICACIÓN 
 

El presente proyecto se justifica, porque permitirá potenciar las competencias 
académicas y aptitudinales para la carrera, así como la competencia digital básica 
de las estudiantes, para garantizar el proceso de preparación para la Carrera 
Docente.  

 
Este proyecto, tiene como punto de partida las necesidades y los diferentes 

contextos y los lineamientos del proceso de admisión, se desarrollará en 
concordancia con el perfil de ingreso para la Formación Inicial Docente en la 
especialidad de Educación Inicial a cargo del EESPP “Emilia Barcia Boniffatti” y en 
el marco de la Ley N°30512, Ley de Institutos y Escuelas Educación Superior y de 
la Carrera Pública de sus Docentes. 

 
En esta línea, el Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica para 

postulantes al EESPP “Emilia Barcia Boniffatti” 2022, pone al servicio de los 
egresados de la educación secundaria y de las personas interesadas a pesar de que 
hayan estudiado una carrera diferente han decidido iniciar una nueva Carrera como 
es Educación Inicial y tienen la posibilidad de recibir un programa de Inducción 
posibilitando su acceso a la Educación Superior. 

 
1.2 OBJETIVO GENERAL 

 
Desarrollar las habilidades de los estudiantes egresados de la EBR desde un 
Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica: competencias académicas, 
y aptitudinales para la carrera, así como la competencia digital básica, a fin de 
responder a los actuales desafíos del perfil del ingresante al EESPP “EBB”, en el 
marco del desarrollo de actividades productivas. 
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Árbol de Objetivos 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.3 PÚBLICO OBJETIVO (Participantes) 
 
Egresados de educación secundaria y otros interesados en postular al EESPP EBB 
provenientes de instituciones educativas públicas y privadas a nivel nacional.  

 
1.4 IMPACTO 

 
El presente programa beneficiará a participantes egresadas de educación 
secundaria fortaleciendo sus competencias y capacidades abordando diferentes 
temas según los lineamientos del Proceso de Admisión bajo RV N°165 – 2020-
MINEDU. 

.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Desarrollar 
Competencias 
académicas: 

comunicativas, 
resolución de 

problemas 

Desarrollar habilidades 
que gestionen su 

desarrollo personal, de 
la profesionalidad e 
identidad docente 

. 

 

Estudiantes con carencia 

en las competencias 

académicas: 

comunicativas y 

resolución de problemas 

Estudiantes con autoconocimiento 

y autorregulación de emociones, 

interactuando asertiva para para 

trabajar colaborativamente en 

contextos diversos 

 

Deficiente desarrollo de 

sus habilidades 

comunicativas y 

pensamiento lógico 

 

Deficiente aptitud para 

la carrera pedagógica. 

 

Desarrollar la competencia 

digital básica, fortalecimiento 

su desenvolvimiento en 

entornos virtuales. 

Estudiantes con un bajo 

desarrollo de la 

competencia digital  

Deficiente conocimiento 

de herramientas 

tecnológica y  manejo de 

entornos virtuales. 
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CAPÍTULO II: DESARROLLO DEL PROYECTO 
 
 
 
 

 

2.1. METODOLOGÍA PEDAGÓGICA 
 
• La metodología concreta el plan de acción organizado en función de las metas 

planteadas y competencias que se pretenden conseguir de las estudiantes 
basadas en la matriz curricular de evaluación brindando las condiciones 
necesarias, viendo las características de los estudiantes, las circunstancias del 
proceso de enseñanza y aprendizaje y las variables sociales y culturales, entre 
otras. 

• La conducción estará bajo la responsabilidad de un equipo de docentes según 
especificaciones y perfil requerido. 

• El docente asignado elaborará el sílabo, las sesiones de aprendizaje y una guía 
auto instructiva a partir de las orientaciones para la evaluación de las 
competencias según lineamiento del proceso de admisión 2020.  

• Las orientaciones metodológicas de acuerdo con los ejes temáticos se planificarán 
para su aplicación considerando el logro de las competencias. 

• Las estrategias empleadas permitirán a las estudiantes establecer relación entre 
situaciones reales y conocimientos para resolver problemas y consolidad 
aprendizajes. 

• Resulta fundamental el acompañamiento y la motivación que el docente dé al a las 
estudiantes para fortalecer su deseo de aprender y la activación del proceso del 
pensamiento y cada estudiante tendrá la posibilidad de seleccionar, aplicar y 
evaluar las estrategias que más se acomode a sus intereses y a las exigencias de 
las actividades. 

• Las actividades académicas se desarrollarán de manera virtual (debido a la 
Emergencia Sanitaria que vive nuestro país y ante el inicio de la tercera ola). Se 
desarrollarán actividades académicas sincrónicas (reuniones en Meet)  y 
asincrónicas  (Aula Virtual – Pre Emilia) y actividades de acompañamiento  y 
retroalimentación oportuna y permanente 
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   2.1.1 Material educativo a emplear 
 

Se empleará para las sesiones sincrónicas los materiales y lecturas planificados 
por los docentes y para las actividades asincrónicas se hará uso de guías auto 
instructivas por curso, las cuales se desarrollarán a través del Aula Virtual Pre - 
Emilia, etc.  

 
   2.1.2 Horarios 
 
a) Horario de la Coordinación: De lunes a viernes de 8:00 am a 1.30 pm  

 
b) Horarios de los docentes: Según sus horarios de clases, los cuales son:  

  
     

Lunes Miércoles Viernes 

Bloque 1: 
8:30 am  - 11:30 am 

Comunicación 
Prof. Olivares 

DP e Identidad docente 
Docente: Prof. Carbajal 

Comunicación 
Prof. Olivares     

Bloque 2: 
11:45 am – 14: 45 pm 

Matemática 
Prof. Quispe 

Matemática 
Prof. Quispe  

Alfabetización digital 
Docente: Prof. Alvaro 

 
   
 
   2.1.3 Plan de estudios 

  N° Asignaturas de enseñanza Horas  

01 Comunicación en su lengua materna           56 

02 Resolución de Problemas Matemáticos          56 

03 Desarrollo Personal e Identidad Docente 28 

04 Alfabetización digital 28 

  168 horas pedagógicas 

 

 
 Con respecto al logro de Ingreso Directo: 

 
Está contemplado en el Articulo N°14 del Reglamento del PPCP, el ingreso Directo al IESPP “EBB” 
por estricto orden de méritos académicos alcanzados en el mismo, correspondiendo el 40% del 
total del número de vacantes en el examen de admisión. Para ello, se desarrollarán seis (4) 
asignaturas, en las cuales se desarrollarán:  
 

- Competencias de Comunicación en su lengua materna                         56 horas 
- Competencias de Resolución de problemas Matemáticos                        56 horas 
- Competencia de Desarrollo Personal e Identidad Docente                                      28 horas 
- Competencia digital básica: alfabetización digital                              28 horas  
                                                                                                                                   168 horas 

 
 

   El ingreso directo se otorgará a aquellas estudiantes que aprueben las asignaturas 
desarrolladas con nota mínima promedio de doce (12), una entrevista personal y alcancen el 
40% de las vacantes totales. 

 
   Al concluir el PPCP 2022, se publicará el respectivo cuadro de méritos. 
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2.1.4 Horario: Las actividades académicas sincrónicas se desarrollarán de lunes a 
viernes a     través de 3 bloques, tal como sigue: 

 

Actividades académicas asincrónicas 

BLOQUES Nº DE HORAS HORA 

I 4 8:30 am  - 11:30 am 

II 4 11:45 am – 14: 45 pm 

 
Los días que las estudiantes no tienen conexión sincrónica podrán trabajar en 
actividades de manera asincrónica o en actividades que promuevan el aprendizaje 
autónomo.  

 
2.2.5 Programación Académica: Sílabos de cada asignatura (Anexo 1 formato de 
silabo) 
 
Las actividades académicas se desarrollarán de manera remota desde enero a marzo 
de 2022  remoto (7 semanas). Cada día se desarrollará 8 horas pedagógicas.   
 
 
2.2.7 Tipo de Evaluación  

 
Se considerará asistencia y participación en las sesiones sincrónicas (a través de 
Google Meet). En el desarrollo de las asignaturas, las estudiantes realizarán actividades 
asincrónicas (evaluaciones de proceso y una evaluación final) a través del Aula Virtual. 
El promedio de cada curso será: 

- Asistencia y Participación: 10%  
- Evaluación de proceso: 50% 
- Evaluación final: 40%  
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2.3 Cronograma del Proyecto 
 
Cód. Act. 

/Tarea 
Actividad / Tareas Responsable Duración 

Noviembre 21 Diciembre 21 Enero 22 Febrero 22 Marzo 22 

1S 2S 3S 4S 1S 2S 3S 4S 1S 2S 3S 4S 1S 2S 3S 4S 1S 2S 3S 4S 

A1 Elaboración del proyecto 
Coordinador del 

Proyecto 
2 días X                    

T 1.1 
Aprobación del proyecto  
(Acta de aprobación del proyecto) 

Comité de Gestión 
de la EESPP 

“EBB” 
1 día  X                   

T 1.2 
Selección y contratación de 
docentes 

Comité de Gestión 1 semana   X                  

T 1.3 

Coordinación con docentes para 
la elaboración de materiales 

Coordinador del 

Proyecto 
 
 

   X                  

Planificación y difusión del 

programa: Post Facebook, 
Instagram. 

2 semanas X X X X X X X X             

Inscripciones a participantes  3 semana      X X X             

Monitoreo durante la ejecución 

del Proyecto 1 semana            X X X       

A 2 
Desarrollo del proyecto 
Académico Docentes 9 semanas         

 
 
 

X   X X X X X    

T 2.1 Evaluación del proyecto Comité de Gestión 1 semana                X     

T 2.2 Presentación de informes Coordinador del 

Proyecto 

1 semana                 X    

A 3 Informe Final 1 semana                 X    
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2.3 ORGANIZACIÓN DEL PROYECTO 
En el aspecto de horas pedagógicas 
 

  N° Áreas de enseñanza Hora modular 

01 Comunicación en su lengua materna           56 

02 Resolución de problemas Matemáticos          56 

03 Desarrollo Personal e Identidad Docente 28 

04 Alfabetización digital 28 

 Total 168 horas pedagógicas 

 
2.3.1   RECURSOS HUMANOS (Relación del personal involucrado, cargo, descripción 

de funciones, entre otros) 

N° 
Nombres y 
Apellidos 

Cargo 
Horas a 
trabajar 

Perfil  Funciones 

1 

Jessica 

Zavaleta 
Morales 
 

Coordinador  

Título profesional en 

Educación y Estudios 
de Maestría  
 

Experiencia laboral 
mínima de 03 años 
en entidades públicas 

o privadas 
 

• Elaboración del proyecto DE 
PREPARACIÓN PARA LA 
CARRERA PEDAGÓGICA 

• Elaboración de horarios. 

•  Acompañamiento a los docentes 
en aula. 

• Monitoreo de la asistencia de las 
estudiantes. 

•  Elaboración del informe final al 
término del programa 

• Realiza reuniones de trabajo con 
docentes 

• Planificación y difusión del 
programa vía web: Facebook, 

Instagram, 

• Atención al público, brindando 
información de la ejecución del 
Proyecto 

 

Único entregable 
 

 
2 

Yessica 

Olivares 
Campos 
 

Docente para la 
Asignatura de 
Comunicación  

56 

Título profesional en 

Educación y 
Especialidad en 
Comunicación  

 
Experiencia laboral 
mínima de 03 años 

en entidades públicas 
o privadas 
 

 

 
 

• Informe de participación en 3 
reuniones con la coordinación. 

• Elaboración de una Guía de 
Aprendizaje de la asignatura a su 
cargo. 

• Elaboración de un sílabo a su cargo 

• Planificación de sesiones de 
aprendizaje de la asignatura a su 
cargo. 

•  Elaboración de 30 casos para 
prueba según competencias, 
capacidades y desempeños. 

• Elaboración del informe de sus 
funciones realizadas  

 
 
Único entregable 

3 
 

 

Marisol 
Quispe 
Sánchez 

 

Docente para la 
asignatura de 

Matemática  

56 

Título profesional en 
Educación y 

Especialidad en 
Matemática  
 
Experiencia laboral 

mínima de 03 años 
en entidades públicas 
o privadas 

 

4 

Grace 

Carbajal 
Barrón 

Docente para la 

asignatura de 
Desarrollo 
Personal e 

Identidad docente   

28 Título profesional en 

Educación y 
Especialidad en 
Educación Inicial  

 
Experiencia laboral 
mínima de 03 años 

en entidades públicas 
o privadas 
 

5 
Luis Álvaro 
Diaz 

Docente para la 
asignatura de 

28 Título profesional en 
Educación y 
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N° 
Nombres y 

Apellidos 
Cargo 

Horas a 

trabajar 
Perfil  Funciones 

 alfabetización 
digital   

Especialidad en 
Computación y/o 

Tecnología Educativa  
 
Experiencia laboral 

mínima de 03 años 
en entidades públicas 
o privadas 

 
 

 
 
2.3.2 Elaboración del Presupuesto del Proyecto 
 

2.3.2.3 Presupuesto Financiero (Presupuesto de ingresos y egresos (flujo 
de efectivo))(*) 

 
 

 INGRESOS UNIDAD  PRECIO   Total 

 

Servicio de preparación: 35 
participantes, cada uno a S/500. 
00 

35 participantes S/500.00 S/17,500.00 

 TOTAL, INGRESOS     S/17,500.00 

      

NOMBRES CARGO HORAS A TRABJAR  PRECIO   Total 

Jessica 
Zavaleta 

Morales 
 

Coordinador pedagógico  S/2,500.00 S/2,500.00 

Marisol 

Quispe 
Sánchez 

 

Docente de matemática (1) 56 S/30.00 S/1,680.00 

Yessica 
Olivares 

Campos 
 

Docente de comunicación (1) 56 S/30.00 S/1,680.00 

Grace 

Carbajal 
Barrón 

Docente de desarrollo personal e 
identidad (1) 

28 S/30.00 S/840.00 

Luis Álvaro 
Diaz 

 

Docente de alfabetización digital 
(1) 

28 S/30.00 S/840.00 

 EGRESOS     S/7,540.00 

      

      

 MARGEN INSTITUCIONAL S/9,960.00 57%    

 EGRESOS  S/7,540.00 43%   

 
 

(*) El cálculo de este presupuesto es en función de un grupo mínimo de participantes (35 
estudiantes por grupo).  
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CAPÍTULO III: Seguimiento y Control del Proyecto 
 
3.1. Determinar el proceso de monitoreo (Descripción de cómo se realiza el 

monitoreo) 
 

En el proyecto del Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica el 
acompañamiento pedagógico es permanente donde se recolectará y se 
utilizará la información para hacer seguimiento al progreso y el avance de los 
temas abordados en las diferentes áreas programadas. 
El acompañamiento es permanente como proceso de evaluación y reflexión 
para el mejoramiento de las actividades previstas. 
Durante el acompañamiento, la evaluación es una apreciación sistemática de 
las actividades.  
La evaluación se concentra en los logros esperados y alcanzados, examinando 
la cadena de resultados e impactos, procesos, factores contextuales y 
causalidad, para comprender los logros o la ausencia de ellos. 
También el acompañamiento se basará en mostrar las evidencias mediante los 
simulacros para obtener datos fehacientes y se usarán para toma de decisiones 
relacionados con el programa. 

 
3.2 Proceso de verificación del monitoreo (ficha de monitoreo Anexos) 

 

N° 
MEDIOS DE 

VERIFICACIÓN 
FRECUENCIA PROPÓSITO 

TEMA A 
EVALUAR 

RESPONSABLE 

01 
Evaluación del 
desarrollo 

1 vez durante 
el proceso 

Garantizar el 
proceso de 
enseñanza y 
aprendizaje 
que conlleve 
el logro de las 
competencias 
de las áreas 

Logro de las 
competencias 
y el uso de 
las 
estrategias 

Coordinador del 
Proyecto 
Pedagógico 

02 Reporte 
1 vez por 
durante el 
proceso 

Verificar el 
logro de los 
aprendizajes 
antes, 
durante y 
después de 
las 
actividades 

El desarrollo 
del servicio 

Coordinador del 
Proyecto 
Pedagógico 

 
3.3 CONCLUSIONES: 
• El presente proyecto selecciona al personal especializado, razón por la cual 

garantiza un servicio óptimo a las estudiantes. 
• El personal que conforme el presente proyecto cumple responsablemente las 

funciones establecidas en el mismo. 
• La institución cuenta con local equipado de acuerdo con los protocolos y una 

plataforma institucional y otros recursos para brindar un buen servicio a las 
estudiantes. 

• El proyecto cuenta con el apoyo permanente de la dirección, Comité de 
Gestión y Unidad de Formación Continua, lo cual favorece la ejecución del 
Proyecto. 

 
 
 

http://www.oecd.org/dataoecd/29/21/2754804.pdf
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ANEXO  

 

 
SÍLABO 

 

Datos generales 

Programa de Estudios     : Programa de Preparación para la Carrera 

Pedagógica 2022 

Curso    :  

Horas totales  :  

Docente   :           

Correos electrónico :  

Duración   :    

  

 

Sumilla 
 

 

 

Competencias (Ver anexo 2)  

Competencia general 

 

 

 

 

Competencias específicas 
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Organización del aprendizaje 

 

Semana Capacidades Desempeños Contenidos 

priorizados 

Estrategia 

formativa 

Evidencia  

Semana I 

 

     

Semana II 

 

     

Semana III 

 

     

Semana IV 

 

     

Semana V 

 

     

Semana VI 

 

     

Semana VII      

 

Metodología 
 

El curso se desarrollará de manera remota. En las sesiones sincrónicas 

se desarrollarán estrategias para la indagación, pensamiento crítico – 

reflexivo y la toma de decisiones. Además, se completará con estrategias 

que garanticen aprendizaje autónomo a través de plataformas de 

aprendizaje.  

Sistema de evaluación 
La evaluación es de proceso y acompaña cada sesión que se va 

desarrollando. Se han propuesto actividades que buscan orientar los 

aprendizajes del estudiante a partir de la reflexión de lo que ya sabe, de 

esta forma el estudiante iniciará el desarrollo de cada tema integrando 

lo nuevo con sus saberes previos.  
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La evaluación es considerada en su aspecto formativo y de 

retroalimentación para promover aprendizajes y medir el nivel de 

comprensión y avance de los estudiantes. Por lo cual, se emitirán reportes 

cuantitativos y cualitativos a cada estudiante a fin de que conozcan su 

progreso y dificultades.   

En el curso de ……., se tomará en cuenta lo siguiente:  

- Asistencia y Participación: 10%  

- Evaluación de proceso: 50% 

- Evaluación final: 40%  

 

 

Medios y materiales 
 

El Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica contará 

con una guía de aprendizaje y material complementario (lecturas, 

presentaciones, etc.), así como vídeos que se utilizarán según la 

secuencia de sesiones de aprendizaje. 

 Todos los materiales necesarios para el curso podrán ubicarse en el 

aula virtual correspondiente. 

 

 Referencias bibliográficas 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 

4 

3 
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ANEXO 
1. Fichas de monitoreo 
 

FICHA DE MONITOREO Y ACOMPAÑAMIENTO AL 

DOCENTE 

Planificación de los aprendizajes  

 ASPECTOS SI NO ¿COMO SE EVIDENCIA? 

1 El (la) docente elaboró el silabo de 
acuerdo con las características del 
programa y según las necesidades 
de los estudiantes  

   

2 El (la) docente envió previamente 
las actividades a los estudiantes a 
través de la plataforma institucional 
y/o correo electrónico.  

   

3 Incentiva a los estudiantes para 
que observen, escuchen y/o 
ingresen a la plataforma. 

   

4 El (la) docente elabora material 
adicional (guias, presentaciones de 
diapositivas, fichas) para fortalecer 
los aprendizajes en función a las 
necesidades de los aprendizajes 
identificados en sus estudiantes. 

   

 

Ejecución de la sesión de aprendizaje  

 ASPECTOS SI NO ¿COMO SE EVIDENCIA? 

1 El (la) docente saluda a los 
estudiantes al ejecutar la sesión 

   

2 El (la) docente presenta de manera 
clara la meta o el propósito de 
aprendizaje. 

   

3 La actividad desarrollada guarda 
relación con lo planificado en el 
silabo.  

   

4 Es empático en la interacción con 
sus estudiantes. 

   

5 El (la) docente utiliza material 
adicional (guias, presentaciones de 

   

INSTITUCIÓN  Escuela de Educación Superior Pedagógico Público 
“Emilia Barcia Boniffatti” 

DOCENTE  

N° DE ESTUDIANTES  

BLOQUE TEMÁTICO  

PROPÓSITO DE 
APRENDIZAJE 

 

FECHA  
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 ASPECTOS SI NO ¿COMO SE EVIDENCIA? 

diapositivas, fichas) para fortalecer 
los aprendizajes.  

6 El (la) docentes utiliza estrategias 
de autorregulación (metacognición, 
mediación) para promover la 
gestión autónoma de la gestión de 
aprendizajes en los estudiantes. 

   

7 Las situaciones en las que se 
presenta la mediación docente 
promueven el logro de los 
aprendizajes 

   

8 Evalúa el progreso de los 
estudiantes a través del análisis de 
evidencias con la finalidad de 
brindar retroalimentación oportuna 
y pertinente. 

   

 

Acompañamiento a los estudiantes 

 

 ASPECTOS SI NO ¿COMO SE EVIDENCIA? 

1 Posee un directorio actualizado de 
estudiantes que le permita hacer un 
seguimiento oportuno.  

   

2 Realizo reuniones de 
retroalimentación con sus 
estudiantes a través de canales de 
comunicación (WhatsApp, Zoom, 
Skype, Google Meet, etc. y/o 
grabaciones de audio o video 

   

3 El o la docente promueve y/o 
desarrolla actividades de soporte 
emocional con sus estudiantes 

   

 

Compromiso con el programa 

 ASPECTOS SI NO ¿COMO SE EVIDENCIA? 

1 El o la docente participa a las 
reuniones convocadas por la 
coordinación.   

   

2 El o la docente participa y colabora 
en las campañas de difusión del 
programa a través de las distintas 
redes sociales.  

   

 



PEDIDO SIGA 

  



INFORME Nº 026 -2021- EESPP “EBB”/UFC 

 
A  :  Dr. José Maguiña Vizcarra.  

   Director General de la EESPP “EBB”  

DE  :  JORGE ANTONIO MARILUZ JIMÉNEZ 

   Jefe  de Unidad de Formación Continua 

ASUNTO         :  INFORME SUSTENTATORIO PARA LA CONTRATACION DE un (01) 

COORDINADOR PEDAGÓGICO PARA EL PROGRAMA DE 

PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA en la EESPP Emilia 

Barcia Boniffatti 

FECHA :  Lima, 16 de diciembre de 2021   

Por el presente tengo el agrado de dirigirme a usted para sustentar mediante el presente documento 

la necesidad de realizar la contratación de un (01) coordinador para las acciones de coordinación 

en el programa de preparación para la carrera pedagógica. Servicios que no es labor subordinada 

sino una labor autónoma de acuerdo al producto requerido. 

 

I. ANTECEDENTES 

- Nuestra institución cuenta con un proyecto productivo en el marco del DS028-2007-

ED sobre la preparación para la carrera pedagógica dirigido a egresados de EBR que 

deseen sus estudios de educación superior en nuestra casa de estudios, y que requieren 

de un programa de formación que garantice dichas habilidades de inicio.  

- El Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica 2022 que detalla los recursos 

humanos necesarios fue aprobado con RD N°245-2021-EESPPEBB 

 

II. ANALISIS 

- Es necesario contar con 01 coordinador para las acciones de coordinación en el 

programa de preparación para la carrera pedagógica.  

- El programa de preparación para la carrera pedagógica es urgente para garantizar el 

logro de habilidades de inicio de la educación superior y la identificación de las mejores 

postulantes que puedan formarse en nuestra institución.  

- El programa de preparación para la carrera pedagógica desarrolla competencias 

generales y competencias específicas para la carrera, que otorgan el ingreso directo al 

40% de las vacantes para los postulantes, según orden de mérito. 

- El personal de servicio debe cumplir las siguientes funciones: 

 Elaboración del proyecto DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA 

PEDAGÓGICA 

 Elaboración de horarios. 

 Acompañamiento a los docentes en aula. 

 Monitoreo de la asistencia de las estudiantes. 

 Elaboración del informe final al término del programa 

 Realiza reuniones de trabajo con docentes 

 Planificación y difusión del programa vía web: Facebook, Instagram, 

 Atención al público, brindando información de la ejecución del Proyecto 

 

 

III. CONCLUSION 
Se necesita la contratación de 01 persona para las acciones de coordinación en el programa 

de preparación para la carrera pedagógica. Esta contratación no contraviene lo dispuesto 

en el oficio múltiple NO 00012-2021MINEDU/SC, por cuanto el locador de servicios no 

realizará labor subordinada sino una labor autónoma de acuerdo al producto requerido. 

 

 

 

 



 

 

 

 

IV. SUGERENCIAS 

Elaborar el TDR del locador precitado para el período de 30 días con la atención de 

Recursos Directamente Recaudados Saldo Balance Meta 016 

 

 

 

Es todo cuanto informo a usted, para los fines pertinentes. 

  

Atentamente 

 

 

 

 

 Jorge Antonio Mariluz Jiménez 

Jefe de Unidad de Formación Continua 

 

  



TERMINOS DE REFERENCIA 

 

DEPENDENCIA ESCUELA DE EDUCACIÓN SUPERIOR PEDAGÓGICA PÚBLICA “EMILIA BARCIA 
BONIFFATTI” 

ACTIVIDAD CONTRATACIÓN DE SERVICIO DE COORDINADOR PEDAGÓGICO EN EL PROGRAMA 
DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 

META 0003 

 
I. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACION 

Contratación un COORDINADOR PEDAGÓGICO para la Escuela de Educación Superior Pedagógica 
Pública “EMILIA BARCIA BONIFFATTI”. 
 

II. FINALIDAD PÚBLICA 
La contratación del presente servicio tiene como finalidad coordinar el desarrollo de las habilidades 
de los estudiantes egresados de la EBR desde un Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica: 
competencias académicas, y aptitudinales para la carrera, así como la competencia digital básica, a 
fin de responder a los actuales desafíos del perfil del ingresante al EESPP “EBB”, en el marco del 
desarrollo de actividades productivas. 

 
III. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO 

 El proveedor de servicios deberá portar obligatoriamente a su costo y riesgo los Elementos de 
Protección Personal (EPP) como mascarillas (tapa boca), protector facial, debiendo respetar todas 
las recomendaciones y protocolos de seguridad dispuestos por el gobierno y la DRELM para evitar 
la propagación del COVID -19. 

 Servicio a todo costo. 
 

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR 

 Ser persona natural  

 Inscripción en el RUC vigente SUNAT 

 Experiencia laboral mínima de 03 años en entidades públicas o privadas 

 Título profesional en Educación y Estudios de Maestría 
 

V. ENTREGABLES  

Producto 
Plazo de 
entrega 

Único producto entregable 

 Elaboración del proyecto DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 

 Elaboración de horarios. 

 Acompañamiento a los docentes en aula. 

 Monitoreo de la asistencia de las estudiantes. 

 Elaboración del informe final al término del programa 

 Realiza reuniones de trabajo con docentes 

 Planificación y difusión del programa vía web: Facebook, Instagram, 
 Atención al público, brindando información de la ejecución del Proyecto 

Hasta los 30 días 
calendarios 
contados a partir 
del día siguiente 
de notificada la 
O.S. 

 
VI. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO 

El servicio se prestará por un plazo hasta los 30 días calendarios a partir del siguiente día de notificada 
la orden de servicio y del inicio de actividades presenciales. 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

VII. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO 
El servicio es no vinculante con la EESPP “EMILIA BARCIA BONIFFATTI” sitio de la sede central en Jr. 
Víctor Criado Tejada N° 2712 – Cercado de Lima. 

 
VIII. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO 

El pago total del servicio es de S/2,500.00 (dos mil quinientos y 00/100 soles) los cuales se pagarán de 
acuerdo a lo siguiente: 
 

Único entregable: S/ 2,500.00 (dos mil quinientos y 00/100 soles) hasta en 30 días a partir del 
día siguiente de notificada la Orden de Servicio. 
 

Previa conformidad del servicio emitida por el director de la Escuela de Educación Superior Pedagógica 
Pública “Emilia Barcia Boniffatti” la cual deberá adjuntar el informe de actividades realizadas, recibo 
por honorarios de servicio. 
 
La Entidad debe pagar la contraprestación dentro de los quince (15) días calendarios siguientes a la 
conformidad del servicio, siempre que se verifique las condiciones establecidas en los términos de 
referencia. 
 

IX. CONFORMIDAD DEL SERVICIO 
La conformidad del servicio será emitida por el Dirección General por cada entregable, previa 
presentación del informe de actividades realizadas. 
 

X. PENALIDADES 
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecución de las prestaciones objeto del contrato, 
la Entidad le aplica automáticamente una penalidad por mora por cada día de atraso. La penalidad se 
aplica automáticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente fórmula: 

Penalidad diaria = 0.10 x monto / F x plazo en días 
a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) días: F = 0.40 
b. Para plazos mayores a sesenta (60) días: F = 0.25 

 
 

XI. RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES 
Mg. Katia Ninozca Flores Ledesma 
Directora General de la EESPP “EMILIA BARCIA BONIFFATTI” 
knfledesma@hotmail.com 
 

 
 

 

 

 

  



 

CHECK LIST DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN PARA LOCACIÓN DE SERVICIOS 

PARTE 1 

VERIFICACIÓN CUMPLIMIENTO TÉRMINOS DE REFERENCIA 

EXPEDIENTE SINAD: 

 

OBJETO DEL SERVICIO: SERVICIO DE COORDINADOR PEDAGÓGICO EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN 
PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 

 

 

 

REVISADO POR: KATIA NINOZCA FLORES LEDESMA  

 

 

 

 

 

 

N° 

 

CONTENIDO 

¿Obra en el expediente?  

FOLIO 

 

OBSERVACIONES 
 

SI 

 
NO 

 
NO APLICA 

1 REQUISITOS DEL PROVEEDOR 

* FORMACIÓN ACADÉMICA, GRADO ACADÉMICO Y/O NIVEL DE ESTUDIOS 

Título profesional x     

Bachillerato x     

Constancia de egresado   X   

Otros X    Constancia de estudios 

superiores 

* EXPERIENCIA LABORAL 

Experiencia general X     

Experiencia específica   X   

Manejo de sistemas informáticos   X   

Otros   X   

* CAPACITACIONES 

Cursos   X   

Seminarios   X   

Talleres   X   

Diplomados   X   

Especializaciones   X   

Otros   X   

2 DOCUMENTOS DE LA OFERTA 

Propuesta u Oferta Económica (ANEXO N° 03) X     

Declaración Jurada del Proveedor (ANEXO N° 04) X     

Declaración Jurada del Proveedor (ANEXO) IMPEDIMENTOS X     

Carta de Autorización - CCI” (ANEXO N° 05). X     

Declaración Jurada de Datos Personales (Anexo N° 06) X     

Registro Único de Contribuyente (RUC) [ACTIVO - HABIDO] X     

Registro Nacional de Proveedores (vigente)   X   

Documento Nacional de Identidad (DNI) / CE X     







 

 

 

 



 

Licenciado en Educación  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 



 
 
Maestría en Educación  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Otros - Capacitación en TIC  
 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



Experiencia Laboral  
 

 



 
 
 

 

 

 

 



 

ANEXO N° 03 

PROPUESTA U OFERTA ECONÓMICA 

 

Lima,   04   de enero del 2022 

Señores: Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana 

Área de Abastecimientos: 

Presente. - 

 

Asunto: Presupuesto del SERVICIO DE COORDINADOR PEDAGÓGICO EN EL PROGRAMA DE 
PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 

 

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes a fin de remitir el presupuesto solicitado para la 

Contratación del Servicio de Coordinador Pedagógico en el programa de 

Preparación para la carrera pedagógica 2022 y asimismo adjuntar la documentación 

sustentadora y exigida en los términos de referencia remitos por su entidad. 

 

El plazo de ejecución del servicio es por el periodo de: 30 días 

Asimismo, la cotización por el servicio en mención, asciende a S/ 2500.00 incluidos 

impuestos. 

Atentamente, 

 

 

 

 

Firma 

 

    Jessica Graciela Zavaleta Morales 

                           DNI N° 10450997 

 

 

 

 

 

 



ANEXO N° 04  

DECLARACIÓN JURADA DEL PROVEEDOR 

 

Señores: 

Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana. 

Presente.- 

 

  Ref: Contratación del:  Servicio de Coordinador Pedagógico en el Programa de 

Preparación para la carrera pedagógica 2022 

       

  De nuestra consideración: 

 

Mediante el presente el suscrito, Yo ZAVALETA MORALES, Jessica Graciela 

declaro bajo  juramento: 

 

1. No tengo impedimento para contratar con el estado. 

2. No tengo impedimento por vínculo de parentesco hasta el cuarto grado de 

consanguinidad, ni el segundo grado de afinidad, previstos en el artículo 11° de la 

Ley de Contrataciones del Estado. 

3. Cuento con las condiciones necesarias para cumplir cabalmente con las 

características técnicas, requisitos y condiciones establecidas en los Términos de 

Referencia y/o Especificaciones Técnicas de la presente contratación. 

4. De ser seleccionado para la contratación, me comprometo a mantener mi oferta hasta 

el pago. 

5. Me someto a las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado, Ley 

30225 y su Reglamento, así como la Ley de Procedimiento Administrativo General, 

Ley N° 27444. 

6. En caso de incumplimiento injustificado, acepto de manera supletoria, la aplicación 

de penalidad de acuerdo a la fórmula establecida en el artículo 133° del reglamento 

de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante D.S. N° .50-2015-EF. 

7. De ser seleccionado para efectuar la presente contratación, autorizo a la Dirección 

Regional de Educación de Lima Metropolitana a efectos de que me pueda notificar 

al correo electrónico jzavaleta76@gmail.com , o a mi domicilio sito en Calle Pedregal 

498-01 – San Martín de Porres  

OBSERVACIONES: 

 

 

Lima, 04  de enero de 2022  

 

 

 

 

 
DNI 10450997 

mailto:jzavaleta76@gmail.com


DECLARACIÓN JURADA 

 

 

 

 

 
 

 
Declaro bajo juramento lo siguiente: 
 

1. Que, no me encuentro bajo ninguna causal de prohibición y/o impedimento o inhabilitado(a) ni administrativa ni judicialmente 

para contratar con el Estado, ni en ninguna otra causal contemplada en alguna disposición legal o reglamentaria que determine 

mi imposibilidad de ser contratado(a) por el Estado, conforme al artículo 11° de la Ley N° 30225 (Ley de Contrataciones del 

estado). 

2. Que, conozco, acepto y me someto a los Términos de Referencia establecidos en la contratación de: 

Servicio de Coordinador Pedagógico en el Programa de Preparación para la carrera  

Pedagógica 2022 

 

3. Que, soy responsable de la veracidad de los documentos e información que presento en la presente contratación. 

4. Que, conozco las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del estado y su Reglamento, así como el TUO de la Ley N° 

27444 – Ley de Procedimiento Administrativo General. 

5. Que, no estoy incurso(a) en las prohibiciones e incompatibilidades establecidas en la Ley N° 27588 – Ley que establece 

prohibiciones e incompatibilidades de funcionarios y Servidores públicos, así como las personas que prestan servicios al estado 

bajo cualquier modalidad contractual. 

6. Que, no he sido implicado(a) en delitos de terrorismo, apología al terrorismo, delitos de violación de la libertad sexual y/o 

delitos de tráfico ilícito de drogas, ni he sido sentenciado(a), con resolución consentida o ejecutoriada, ni me encuentro dentro 

de un proceso de investigación para el esclarecimiento de la comisión en cualquiera de los delitos a los que se refiere la Ley 

N° 29988, su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 004-2020-MINEDU, la Ley N° 30974 y la Norma Técnica 

“Disposiciones que Regulan la Aplicación de la Ley N° 29988 y su Reglamento en el MINEDU, DRE y UGEL” aprobado por 

Resolución Ministerial N° 241-2018-MINEDU. 

7. Que, no me encuentro con sanción vigente de inhabilitación o suspensión, para prestar servicios con el estado, conforme al 

REGISTRO NACIONAL DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO – RNSDD. 

8. Que, no tengo antecedentes policiales y/o penales a la fecha de la presentación de la propuesta económica. 

9. Que, No me encuentro inmerso(a) en el ámbito de la aplicación de la Ley N° 28175 – Ley Marco del Empleo Público, por lo 

que puedo percibir ingresos provenientes del Estado relacionados a la contratación de cualquier prestación de servicios. 

10. Que, tengo conocimiento de los alcances del Decreto Supremo N° 092-2017-PCM Política Nacional de Integridad y Lucha 

contra la Corrupción. 

11. Que, no he ofrecido u otorgado, ni ofreceré ni otorgaré ya sea directa o indirectamente a través de terceros, ningún pago o 

beneficio indebido o cualquier otra ventaja inadecuada, a funcionario público alguno, o sus familiares, o socios comerciales, a 
fin de obtener el objeto de la presente contratación. 

12. Que, autorizo al siguiente correo electrónico, como medio de notificación para cualquier tipo de situaciones que se generen en 

cumplimiento de la prestación del servicio ofertado: jzavaleta76@gmail.com  
 

Declaración que formulo a la fecha: 04 de enero de 2022 

 

 

 
 
 
 

Firma: …………………………………… 
 

Nombres y Apellidos: Jessica Graciela Zavaleta Morales 

 
 

 

 

 

 

El/La que suscribe,      Zavaleta Morales, Jessica Graciela 

Con RUC N° 10104509971 

Identificado con DNI N° / CE N° 10450997 

Domiciliado(a) en Calle Pedregal 498 – 01 San Martín de Porres 

mailto:jzavaleta76@gmail.com


 

 

 

 

ANEXO N° 05  

CARTA DE AUTORIZACIÓN 

Lima     04   de enero de 2022  

 

Señores 

Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana 

Presente. - 
 

Asunto : Autorización para el pago con abonos en cuenta 

 

Por medio de la presente, comunico a Usted que el número de mi CÓDIGO DE CUENTA 

INTERBANCARIA (CCI) que consta de 20 dígitos es el: 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13   14 15 16 17 18   19 20 

 

 

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a mi nombre sean abonados en 

la cuenta en soles, que corresponde al indicado CCI, en la entidad bancaria: 

 

 

Atentamente, 
 

 

 

 

  _   

Firma 

 

Nombres y apellidos: Jessica Graciela Zavaleta 

Morales 

DNI: 1 0 4 5 0 9 9 7  

 

 

Declaro bajo juramento que los datos consignados son veraces y se sustentan en la documentación 

presentada oportunamente. 

0 0 2 1 9 1 1 1 8 4 2 5 7 8 9 0 0 6 5 2 

BCP - Banco de Crédito del Perú 

 



x  

ANEXO N° 06 

DECLARACIÓN JURADA DE DATOS PERSONALES 
 

 

Datos personales: 

Ap. Paterno ZAVALETA Ap. Materno: MORALES_ Nombres: JESSICA GRACIELA  
 

Edad: 45  Fecha de Nac.: 21 DE AGOSTO DE 1976 

Lugar de nacimiento: 
 

Departamento:  LIMA__Provincia:  _LIMA Distrito: JESUS MARÍA 
 

Domicilio: 

Dirección: CALLE PEDREGAL 498 Nº 01 - SMP 
 

Departamento: ……Lima… Provincia: ……Lima…… Distrito: San Martín de Porres…… 

Teléfono fijo:……………………………. Celular: 987200040 

Correo electrónico: jzavaleta76@gmail.com  

Datos de afiliación: 

Me encuentro afiliado a algún régimen de pensiones:  SI             NO 

 Fecha de afiliación 08/04/2002 

Elijo el siguiente régimen de pensiones: 
 

 

  
 

 

CUSPP N°: ……………………………….. 
 

Otros: ……………………………………… 
 

 

 

__________________________________ 

NOMBRE: Jessica Graciela ZAVALETA MORALES 

DNI N°:  10450997 

  

Pro Futuro 

 

 

Horizonte 

Prima 

Hábitat 

 

Sistema Nacional de Pensiones x Sistema Privado de Pensiones Integra 

mailto:jzavaleta76@gmail.com


  Consulta RUC 

 

 





DNI 

 

 



 
   

 

INFORME Nº 027 -2021- EESPP “EBB”/UFC 

 
A  :  Dr. José Maguiña Vizcarra.  

   Director General de la EESPP “EBB”  

DE  :  JORGE ANTONIO MARILUZ JIMÉNEZ 

   Jefe  de Unidad de Formación Continua 

ASUNTO         :  INFORME SUSTENTATORIO PARA LA CONTRATACION DE un (01) 

DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE COMUNICACIÓN PARA EL 

PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA en la 

EESPP Emilia Barcia Boniffatti 

FECHA :  Lima, 16 de diciembre del 2021. 

  

Por el presente tengo el agrado de dirigirme a usted para sustentar mediante el presente documento 

la necesidad de realizar la contratación de un (01) personal docente que dicte la asignatura de 

Comunicación. Servicio que no es labor subordinada sino una labor autónoma de acuerdo al 

producto requerido. 

 

I. ANTECEDENTES 

- Nuestra institución cuenta con un proyecto productivo en el marco del DS028-2007-

ED sobre la preparación para la carrera pedagógica dirigido a egresados de EBR que 

deseen sus estudios de educación superior en nuestra casa de estudios, y que requieren 

de un programa de formación que garantice dichas habilidades de inicio.  

- El Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica 2022 que detalla los recursos 

humanos necesarios fue aprobado con RD N°245-2021-EESPPEBB 

 

II. ANALISIS 

- Es necesario contar con 01 docente para la asignatura de Comunicación en el programa 

de preparación para la carrera pedagógica.  

- El programa de preparación para la carrera pedagógica es urgente para garantizar el 

logro de habilidades de inicio de la educación superior y la identificación de las mejores 

postulantes que puedan formarse en nuestra institución.  

- El programa de preparación para la carrera pedagógica desarrolla competencias 

generales y competencias específicas para la carrera, que otorgan el ingreso directo al 

40% de las vacantes para los postulantes, según orden de mérito. 

- El personal de servicio debe cumplir las siguientes funciones: 

o Informe de participación en 3 reuniones con la coordinación. 

o Elaboración de una Guía de Aprendizaje de la asignatura a su cargo. 

o Elaboración de un Sílabo a su cargo. 

o Planificación de sesiones de aprendizaje de la asignatura a su cargo. 

o Elaboración de 30 casos para prueba según competencias, capacidades y 

desempeños. 

o Elaboración del informe de sus funciones realizadas. 

 

 

III. CONCLUSION 

Se necesita la contratación de 01 personas para las acciones de docencia en el programa de 

preparación para la carrera pedagógica. Esta contratación no contraviene lo dispuesto en 

el oficio múltiple NO 00012-2021MINEDU/SC, por cuanto el locador de servicios no 

realizará labor subordinada sino una labor autónoma de acuerdo al producto requerido. 

 

 

 



 

 

 

 

IV. SUGERENCIAS 

Elaborar el TDR del locador precitado para el período de 30 días con la atención de 

Recursos Directamente Recaudados Saldo Balance Meta 016 

 

Es todo cuanto informo a usted, para los fines pertinentes. 

  

Atentamente 

 

 Jorge Antonio Mariluz Jiménez 

Jefe de Unidad de Formación Continua 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PEDIDO SIGA 

  



 

TERMINOS DE REFERENCIA 

 

DEPENDENCIA ESCUELA DE EDUCACIÓN SUPERIOR PEDAGÓGICA PÚBLICA “EMILIA BARCIA 
BONIFFATTI” 

ACTIVIDAD CONTRATACIÓN DE SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE 
COMUNICACIÓN EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA 
PEDAGÓGICA 2022 

META 0003 

 
I. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACION 

Contratación de Servicio de DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE COMUNICACIÓN EN EL PROGRAMA 
DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 para la Escuela de Educación Superior 
Pedagógica Pública “EMILIA BARCIA BONIFFATTI”. 
 

II. FINALIDAD PÚBLICA 
La contratación del presente servicio tiene como finalidad desarrollar las habilidades de los 
estudiantes egresados de la EBR desde un Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica: 
competencias académicas, y aptitudinales para la carrera, así como la competencia digital básica, a 
fin de responder a los actuales desafíos del perfil del ingresante al EESPP “EBB”, en el marco del 
desarrollo de actividades productivas. 

 
III. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO 

● El proveedor de servicios deberá portar obligatoriamente a su costo y riesgo los Elementos de 
Protección Personal (EPP) como mascarillas (tapa boca), protector facial, debiendo respetar todas 
las recomendaciones y protocolos de seguridad dispuestos por el gobierno y la DRELM para evitar 
la propagación del COVID -19. 

● Servicio a todo costo. 
 

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR 
● Ser persona natural  
● Inscripción en el RUC vigente SUNAT 
● Experiencia laboral mínima de 03 años en entidades públicas o privadas 
● Título profesional en Educación y Especialidad en Comunicación 

 
V. ENTREGABLES  

Producto Plazo de entrega 

Único producto entregable 
● Informe de participación en 3 reuniones con la coordinación. 
● Elaboración de una Guía de Aprendizaje de la asignatura a su cargo. 
● Elaboración de un sílabo a su cargo 
● Planificación de sesiones de aprendizaje de la asignatura a su cargo. 
● Elaboración de 30 casos para prueba según competencias, 

capacidades y desempeños. 
Elaboración del informe de sus funciones realizadas 

Hasta los 30 días 
calendarios contados a 
partir del día siguiente de 
notificada la O.S. 

 
VI. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO 

El servicio se prestará por un plazo hasta los 30 días calendarios a partir del siguiente día de notificada 
la orden de servicio y del inicio de actividades presenciales. 

 
 

VII. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO 
El servicio es no vinculante con la EESPP “EMILIA BARCIA BONIFFATTI” sitio de la sede central en Jr. 
Víctor Criado Tejada N° 2712 – Cercado de Lima. 

 



 
VIII. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO 

El pago total del servicio es de S/1,680.00 (mil cuatrocientos cuarenta y 00/100 soles) los cuales se 
pagarán de acuerdo a lo siguiente: 
 

Único entregable: S/ 1,680.00 (mil cuatrocientos cuarenta y 00/100 soles) hasta en 30 días a 
partir del día siguiente de notificada la Orden de Servicio. 
 

Previa conformidad del servicio emitida por el director de la Escuela de Educación Superior Pedagógica 
Pública “Emilia Barcia Boniffatti” la cual deberá adjuntar el informe de actividades realizadas, recibo 
por honorarios de servicio. 
 
La Entidad debe pagar la contraprestación dentro de los quince (15) días calendarios siguientes a la 
conformidad del servicio, siempre que se verifique las condiciones establecidas en los términos de 
referencia. 
 

IX. CONFORMIDAD DEL SERVICIO 
La conformidad del servicio será emitida por la Dirección General por cada entregable, previa 
presentación del informe de actividades realizadas. 
 

X. PENALIDADES 
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecución de las prestaciones objeto del contrato, 
la Entidad le aplica automáticamente una penalidad por mora por cada día de atraso. La penalidad se 
aplica automáticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente fórmula: 

Penalidad diaria = 0.10 x monto / F x plazo en días 
a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) días: F = 0.40 
b. Para plazos mayores a sesenta (60) días: F = 0.25 

 
 

XI. RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES 
Mg. Katia Ninozca Flores Ledesma 
Directora General de la EESPP “EMILIA BARCIA BONIFFATTI” 

knfledesma@hotmail.com                                                    
 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

mailto:knfledesma@hotmail.com


 

 

CHECK LIST DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN PARA LOCACIÓN DE 

SERVICIOS 

PARTE 1 

VERIFICACIÓN CUMPLIMIENTO TÉRMINOS DE 
REFERENCIA 

EXPEDIENTE SINAD: 

 

OBJETO DEL SERVICIO: SERVICIO DE PERSONAL DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE COMUNICACIÓN 
 

N° 

 

CONTENIDO 

¿Obra en el expediente?  

FOLIO 

 

OBSERVACIONE
S 

 
SI 

 
NO 

 
NO 
APLICA 

1 REQUISITOS DEL PROVEEDOR 

* FORMACIÓN ACADÉMICA, GRADO ACADÉMICO Y/O NIVEL DE ESTUDIOS 

Título profesional x     

Bachillerato   x   

Constancia de egresado   x   

Otros X    Constancia de estudios 

superiores 
* EXPERIENCIA LABORAL 

Experiencia general X     

Experiencia específica   X   

Manejo de sistemas informáticos   X   

Otros   X   

* CAPACITACIONES 

Cursos   X   

Seminarios   X   

Talleres   X   

Diplomados   X   

Especializaciones   X   

Otros   X   

2 DOCUMENTOS DE LA OFERTA 

Propuesta u Oferta Económica (ANEXO N° 03) X     

Declaración Jurada del Proveedor (ANEXO N° 04) X     

Declaración Jurada del Proveedor (ANEXO) IMPEDIMENTOS X     

Carta de Autorización - CCI” (ANEXO N° 05). X     

Declaración Jurada de Datos Personales (Anexo N° 06) X     

Registro Único de Contribuyente (RUC) [ACTIVO - HABIDO] X     

Registro Nacional de Proveedores (vigente)   X   

Documento Nacional de Identidad (DNI) / CE 
X     

 

 

 

 

REVISADO POR: KATIA NINOZCA FLORES LEDESMA  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 



 

 
 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 



 

  

 

ANEXO N° 03 

PROPUESTA U OFERTA ECONÓMICA 

 

Lima, 04 de enero del 2022 

Señores: Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana 

Área de Abastecimiento: 

Presente. - 

 

Asunto: Presupuesto del SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE COMUNICACIÓN EN EL 
PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes a fin de remitir el presupuesto solicitado para la 

Contratación del Servicio de personal docente para la asignatura de Comunicación y 

asimismo adjuntar la documentación sustentadora y exigida en los términos de referencia 

remito por su entidad. 

 

El plazo de ejecución del servicio es por el periodo de: 30 días 

Asimismo, la cotización por el servicio en mención, asciende a S/ 1680.00 incluidos 

impuestos. 

Atentamente, 

 

  
 

Firma 

 

Nombres y apellidos: Yessica Nancy Olivares Campos 

DNI : 41780356

 



 

ANEXO N° 04  

DECLARACIÓN JURADA DEL PROVEEDOR 

 

Señores: 

Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana. 

Presente.- 

 

  Ref: Contratación del  SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE 
COMUNICACIÓN EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 
2022 

 De nuestra consideración: 

 

Mediante el presente el suscrito, Yo Olivares Campos, Yessica Nancy declaro bajo  

juramento: 

 

1. No tengo impedimento para contratar con el estado. 

2. No tengo impedimento por vínculo de parentesco hasta el cuarto grado de 

consanguinidad, ni el segundo grado de afinidad, previstos en el artículo 11° de la Ley 

de Contrataciones del Estado. 

3. Cuento con las condiciones necesarias para cumplir cabalmente con las características 

técnicas, requisitos y condiciones establecidas en los Términos de Referencia y/o 

Especificaciones Técnicas de la presente contratación. 

4. De ser seleccionado para la contratación, me comprometo a mantener mi oferta hasta el 

pago. 

5. Me someto a las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado, Ley 30225 

y su Reglamento, así como la Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N° 

27444. 

6. En caso de incumplimiento injustificado, acepto de manera supletoria, la aplicación de 

penalidad de acuerdo a la fórmula establecida en el artículo 133° del reglamento de la 

Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante D.S. N° .50-2015-EF. 

7. De ser seleccionado para efectuar la presente contratación, autorizo a la Dirección 

Regional de Educación de Lima Metropolitana a efectos de que me pueda notificar al 

correo electrónico yuraqye@gmail.com, o a mi domicilio sito en Mz 116 Lt 4 grupo 2, 

San Juan de Lurigancho. 

OBSERVACIONES: 

 

 

Lima, 04 de enero del 2022 

 

 

  
 

 Yessica Nancy Olivares Campos 



 

DECLARACIÓN JURADA 

 
El/La que suscribe, Olivares Campos, Yessica Nancy 

Con RUC N° 10417803560 

Identificado con DNI N° / CE N° 41780356 

Domiciliado(a) en Mz 116 Lote 4 Grupo 2 Sector C SJL 

 

 
 
Declaro bajo juramento lo siguiente: 

1. Que, no me encuentro bajo ninguna causal de prohibición y/o impedimento o inhabilitado(a) ni administrativa ni judicialmente para 

contratar con el Estado, ni en ninguna otra causal contemplada en alguna disposición legal o reglamentaria que determine mi 

imposibilidad de ser contratado(a) por el Estado, conforme al artículo 11° de la Ley N° 30225 (Ley de Contrataciones del estado). 

2. Que, conozco, acepto y me someto a los Términos de Referencia establecidos en la contratación de: 

SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE COMUNICACIÓN EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN 
PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 

3. Que, soy responsable de la veracidad de los documentos e información que presento en la presente contratación. 

4. Que, conozco las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del estado y su Reglamento, así como el TUO de la Ley N° 

27444 – Ley de Procedimiento Administrativo General. 

5. Que, no estoy incurso(a) en las prohibiciones e incompatibilidades establecidas en la Ley N° 27588 – Ley que establece 

prohibiciones e incompatibilidades de funcionarios y Servidores públicos, así como las personas que prestan servicios al estado 

bajo cualquier modalidad contractual. 

6. Que, no he sido implicado(a) en delitos de terrorismo, apología al terrorismo, delitos de violación de la libertad sexual y/o delitos 

de tráfico ilícito de drogas, ni he sido sentenciado(a), con resolución consentida o ejecutoriada, ni me encuentro dentro de un proceso 

de investigación para el esclarecimiento de la comisión en cualquiera de los delitos a los que se refiere la Ley N° 29988, su 

Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 004-2020-MINEDU, la Ley N° 30974 y la Norma Técnica “Disposiciones que 

Regulan la Aplicación de la Ley N° 29988 y su Reglamento en el MINEDU, DRE y UGEL” aprobado por Resolución Ministerial 

N° 241-2018-MINEDU. 

7. Que, no me encuentro con sanción vigente de inhabilitación o suspensión, para prestar servicios con el estado, conforme al 

REGISTRO NACIONAL DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO – RNSDD. 

8. Que, no tengo antecedentes policiales y/o penales a la fecha de la presentación de la propuesta económica. 

9. Que, No me encuentro inmerso(a) en el ámbito de la aplicación de la Ley N° 28175 – Ley Marco del Empleo Público, por lo que 

puedo percibir ingresos provenientes del Estado relacionados a la contratación de cualquier prestación de servicios. 

10. Que, tengo conocimiento de los alcances del Decreto Supremo N° 092-2017-PCM Política Nacional de Integridad y Lucha contra 

la Corrupción. 

11. Que, no he ofrecido u otorgado, ni ofreceré ni otorgaré ya sea directa o indirectamente a través de terceros, ningún pago o beneficio 
indebido o cualquier otra ventaja inadecuada, a funcionario público alguno, o sus familiares, o socios comerciales, a fin de obtener 

el objeto de la presente contratación. 

12. Que, autorizo al siguiente correo electrónico, como medio de notificación para cualquier tipo de situaciones que se generen en 

cumplimiento de la prestación del servicio ofertado: yuraqye@gmail.com 
 

Declaración que formulo a la fecha: 04 de enero del 2022 

 

 

 
 
 
 

Firma: …………………………………… 
 

Nombres y Apellidos: Yessica Nancy Olivares Campos  

 
 

 

 

 

 



 

 

ANEXO N° 05  

CARTA DE AUTORIZACIÓN 

Lima 04 de enero 2022 

 

Señores 

Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana 

Presente. - 
 

Asunto : Autorización para el pago con abonos en cuenta 

 

Por medio de la presente, comunico a Usted que el número de mi CÓDIGO DE CUENTA INTERBANCARIA 

(CCI) que consta de 20 dígitos es el: 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13   14 15 16 17 18   19 20 

0 0 9 0 9 8 2 0 0 4 9 0 4 9 4 0 0 2 5 0 

 

 

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a mi nombre sean abonados en la 

cuenta en soles, que corresponde al indicado CCI, en la entidad bancaria: 

 

 

Atentamente, 
 

 

 

  

  _   

Firma  

 

Nombres y apellidos: Yessica Nancy Olivares Campos 

DNI: 41780356 

 

 

Declaro bajo juramento que los datos consignados son veraces y se sustentan en la documentación 

presentada oportunamente.

 SCOTIABANK 

 



 

  x  

ANEXO N° 06 

DECLARACIÓN JURADA DE DATOS PERSONALES 
 

 

Datos personales: 

Ap. Paterno OLIVARES Ap. Materno: CAMPOS Nombres: Yessica Nancy 
 

Edad: 38 Fecha de Nac.: 02 de Abril de 1983 
 

Lugar de nacimiento: 
 

Departamento:  Lima  Provincia:  Cañete Distrito:Calango 
 

Domicilio: 

Dirección: Mz 116, Lote 4, Grupo 2, Sector C, San Juan de Lurigancho 
 

Departamento: ……Lima… Provincia: ……Lima…… Distrito:…San Juan de 

Lurigancho…… Teléfono fijo:……………………………. Celular: 

…………994731211…….. 

Correo electrónico: yuraqye@gmail.com 

Datos de afiliación: 

Me encuentro afiliado a algún régimen de pensiones:  SI             NO 

 Fecha de afiliación: Mayo 2008 

Elijo el siguiente régimen de pensiones: 
 

 

  
 

 

 

CUSPP N°: ……………………………….. 
 

Otros: ……………………………………… 

 

 

  

Firma 

 

Nombres y apellidos: Yessica Nancy Olivares Campos 

 DNI N°: 41780356 

Horizonte 

Prima 

Hábitat 

Pro Futuro 
  

Sistema Nacional de Pensiones 
  x Sistema Privado de Pensiones Integra 

 

 

 



 

  Consulta RUC 

 



 

DNI 

 

 

 



INFORME Nº 028 -2021- EESPP “EBB”/UFC 

 
A  :  Dr. José Maguiña Vizcarra.  

   Director General de la EESPP “EBB”  

DE  :  JORGE ANTONIO MARILUZ JIMÉNEZ 

   Jefe  de Unidad de Formación Continua 

ASUNTO         :  INFORME SUSTENTATORIO PARA LA CONTRATACION DE un (01) 

DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE MATEMÁTICA PARA EL 

PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA en la 

EESPP Emilia Barcia Boniffatti 

FECHA :  Lima, 16 de diciembre del 2021. 

  

Por el presente tengo el agrado de dirigirme a usted para sustentar mediante el presente documento 

la necesidad de realizar la contratación de un (01) personal docente que dicte la asignatura de 

Matemática. Servicio que no es labor subordinada sino una labor autónoma de acuerdo al producto 

requerido. 

 

I. ANTECEDENTES 

- Nuestra institución cuenta con un proyecto productivo en el marco del DS028-2007-

ED sobre la preparación para la carrera pedagógica dirigido a egresados de EBR que 

deseen sus estudios de educación superior en nuestra casa de estudios, y que requieren 

de un programa de formación que garantice dichas habilidades de inicio.  

- El Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica 2022 que detalla los recursos 

humanos necesarios fue aprobado con RD N°245-2021-EESPPEBB 

 

II. ANALISIS 

- Es necesario contar con 01 docente para la asignatura de Matemática en el programa 

de preparación para la carrera pedagógica.  

- El programa de preparación para la carrera pedagógica es urgente para garantizar el 

logro de habilidades de inicio de la educación superior y la identificación de las mejores 

postulantes que puedan formarse en nuestra institución.  

- El programa de preparación para la carrera pedagógica desarrolla competencias 

generales y competencias específicas para la carrera, que otorgan el ingreso directo al 

40% de las vacantes para los postulantes, según orden de mérito. 

- El personal de servicio debe cumplir las siguientes funciones: 

o Informe de participación en 3 reuniones con la coordinación. 

o Elaboración de una Guía de Aprendizaje de la asignatura a su cargo. 

o Elaboración de un Sílabo a su cargo. 

o Planificación de sesiones de aprendizaje de la asignatura a su cargo. 

o Elaboración de 30 casos para prueba según competencias, capacidades y 

desempeños. 

o Elaboración del informe de sus funciones realizadas. 

 

 

III. CONCLUSION 

Se necesita la contratación de 01 personas para las acciones de docencia en el programa de 

preparación para la carrera pedagógica. Esta contratación no contraviene lo dispuesto en 

el oficio múltiple NO 00012-2021MINEDU/SC, por cuanto el locador de servicios no 

realizará labor subordinada sino una labor autónoma de acuerdo al producto requerido. 

 

 

 

 

 

 



IV. SUGERENCIAS 

Elaborar el TDR del locador precitado para el período de 30 días con la atención de 

Recursos Directamente Recaudados Saldo Balance Meta 016 

 

Es todo cuanto informo a usted, para los fines pertinentes. 

  

Atentamente 

 

 

 

 

 

 

Jorge Antonio Mariluz Jiménez 

Jefe de Unidad de Formación Continua 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PEDIDO SIGA 

 

  



 

TERMINOS DE REFERENCIA 

 

DEPENDENCIA ESCUELA DE EDUCACIÓN SUPERIOR PEDAGÓGICA PÚBLICA “EMILIA BARCIA 
BONIFFATTI” 

ACTIVIDAD CONTRATACIÓN DE SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE 
MATEMÁTICA EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA 
PEDAGÓGICA 2022 

META 0003 

 
I. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACION 

Contratación de Servicio de DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE MATEMÁTICA EN EL PROGRAMA DE 
PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 para la Escuela de Educación Superior 
Pedagógica Pública “EMILIA BARCIA BONIFFATTI”. 
 

II. FINALIDAD PÚBLICA 
La contratación del presente servicio tiene como finalidad desarrollar las habilidades de los 
estudiantes egresados de la EBR desde un Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica: 
competencias académicas, y aptitudinales para la carrera, así como la competencia digital básica, a 
fin de responder a los actuales desafíos del perfil del ingresante al EESPP “EBB”, en el marco del 
desarrollo de actividades productivas. 

 
III. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO 

 El proveedor de servicios deberá portar obligatoriamente a su costo y riesgo los Elementos de 
Protección Personal (EPP) como mascarillas (tapa boca), protector facial, debiendo respetar todas 
las recomendaciones y protocolos de seguridad dispuestos por el gobierno y la DRELM para evitar 
la propagación del COVID -19. 

 Servicio a todo costo. 
 

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR 

 Ser persona natural  

 Inscripción en el RUC vigente SUNAT 

 Experiencia laboral mínima de 03 años en entidades públicas o privadas 

 Título profesional en Educación y Especialidad en Matemática 
 

V. ENTREGABLES  

Producto Plazo de entrega 

Único producto entregable 
 Informe de participación en 3 reuniones con la coordinación. 

 Elaboración de una Guía de Aprendizaje de la asignatura a su cargo. 

 Elaboración de un sílabo a su cargo 

 Planificación de sesiones de aprendizaje de la asignatura a su cargo. 

 Elaboración de 30 casos para prueba según competencias, 
capacidades y desempeños. 

 Elaboración del informe de sus funciones realizadas 

Hasta los 30 días 
calendarios contados a 
partir del día siguiente 
de notificada la O.S. 

 
VI. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO 

El servicio se prestará por un plazo hasta los 30 días calendarios a partir del siguiente día de notificada 
la orden de servicio y del inicio de actividades presenciales. 

 
VII. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO 

El servicio es no vinculante con la EESPP “EMILIA BARCIA BONIFFATTI” sitio de la sede central en Jr. 
Víctor Criado Tejada N° 2712 – Cercado de Lima. 



 
 

VIII. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO 
El pago total del servicio es de S/1,680.00 (mil seiscientos ochenta y 00/100 soles) los cuales se pagarán 
de acuerdo a lo siguiente: 
 

Único entregable: S/ 1,680.00 (mil seiscientos ochenta y 00/100 soles) hasta en 30 días a partir 
del día siguiente de notificada la Orden de Servicio. 
 

Previa conformidad del servicio emitida por el director de la Escuela de Educación Superior Pedagógica 
Pública “Emilia Barcia Boniffatti” la cual deberá adjuntar el informe de actividades realizadas, recibo 
por honorarios de servicio. 
 
La Entidad debe pagar la contraprestación dentro de los quince (15) días calendarios siguientes a la 
conformidad del servicio, siempre que se verifique las condiciones establecidas en los términos de 
referencia. 
 

IX. CONFORMIDAD DEL SERVICIO 
La conformidad del servicio será emitida por el Dirección General por cada entregable, previa 
presentación del informe de actividades realizadas. 
 

X. PENALIDADES 
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecución de las prestaciones objeto del contrato, 
la Entidad le aplica automáticamente una penalidad por mora por cada día de atraso. La penalidad se 
aplica automáticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente fórmula: 

Penalidad diaria = 0.10 x monto / F x plazo en días 
a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) días: F = 0.40 
b. Para plazos mayores a sesenta (60) días: F = 0.25 

 
 

XI. RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES 
Mg. Katia Ninozca Flores Ledesma 
Directora General de la EESPP “EMILIA BARCIA BONIFFATTI” 

 knfledesma@hotmail.com 
 
 

 

 

 

  



 

CHECK LIST DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN PARA LOCACIÓN DE SERVICIOS 

PARTE 1 

VERIFICACIÓN CUMPLIMIENTO TÉRMINOS DE REFERENCIA 

EXPEDIENTE SINAD: 

 

OBJETO DEL SERVICIO: SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE MATEMÁTICA EN EL PROGRAMA 
DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 

 

 

 

 

REVISADO POR: KATIA NINOZCA FLORES LEDESMA  

 

 

 

N° 

 

CONTENIDO 

¿Obra en el expediente?  

FOLIO 

 

OBSERVACIONES 
 

SI 

 
NO 

 
NO APLICA 

1 REQUISITOS DEL PROVEEDOR 

* FORMACIÓN ACADÉMICA, GRADO ACADÉMICO Y/O NIVEL DE ESTUDIOS 

Título profesional x     

Bachillerato x     

Constancia de egresado   x   

Otros X    Constancia de estudios 

superiores 

* EXPERIENCIA LABORAL 

Experiencia general X     

Experiencia específica   X   

Manejo de sistemas informáticos   X   

Otros   X   

* CAPACITACIONES 

Cursos   X   

Seminarios   X   

Talleres   X   

Diplomados   X   

Especializaciones   X   

Otros   X   

2 DOCUMENTOS DE LA OFERTA 

Propuesta u Oferta Económica (ANEXO N° 03) X     

Declaración Jurada del Proveedor (ANEXO N° 04) X     

Declaración Jurada del Proveedor (ANEXO) IMPEDIMENTOS X     

Carta de Autorización - CCI” (ANEXO N° 05). X     

Declaración Jurada de Datos Personales (Anexo N° 06) X     

Registro Único de Contribuyente (RUC) [ACTIVO - HABIDO] X     

Registro Nacional de Proveedores (vigente)   X   

Documento Nacional de Identidad (DNI) / CE X     









 

 

 

  



 

 

  



























 

 

 

 



 

 

ANEXO N° 03 

PROPUESTA U OFERTA ECONÓMICA 

 

Lima, 04 de enero del 2022 

Señores: Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana 

Área de Abastecimiento: 

Presente. - 

 

Asunto: Presupuesto del: SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE MATEMÁTICA EN 
EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes a fin de remitir el presupuesto solicitado para la 

Contratación del SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE MATEMÁTICA EN EL 

PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022  y asimismo adjuntar la 

documentación sustentadora y exigida en los términos de referencia remitos por su 

entidad. 

 

El plazo de ejecución del servicio es por el periodo de: 30 días 

Asimismo, la cotización por el servicio en mención, asciende a S/ 1,680.00 incluidos 

impuestos. 

Atentamente, 

 

 

Firma 

 

Nombres y apellidos Carmen Marisol Quispe 

Sanchez 

DNI :  1 0 6 9 7 8 2 4



ANEXO N° 04  

DECLARACIÓN JURADA DEL PROVEEDOR 

 

Señores: 

Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana. 

Presente.- 

 

  Ref: Contratación del:  SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE 
MATEMÁTICA EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 
2022 

 De nuestra consideración: 

 

Mediante el presente el suscrito, Yo Quispe Sanchez, Carmen Marisol declaro 

bajo  juramento: 

 

1. No tengo impedimento para contratar con el estado. 

2. No tengo impedimento por vínculo de parentesco hasta el cuarto grado de 

consanguinidad, ni el segundo grado de afinidad, previstos en el artículo 11° de la 

Ley de Contrataciones del Estado. 

3. Cuento con las condiciones necesarias para cumplir cabalmente con las 

características técnicas, requisitos y condiciones establecidas en los Términos de 

Referencia y/o Especificaciones Técnicas de la presente contratación. 

4. De ser seleccionado para la contratación, me comprometo a mantener mi oferta hasta 

el pago. 

5. Me someto a las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado, Ley 

30225 y su Reglamento, así como la Ley de Procedimiento Administrativo General, 

Ley N° 27444. 

6. En caso de incumplimiento injustificado, acepto de manera supletoria, la aplicación 

de penalidad de acuerdo a la fórmula establecida en el artículo 133° del reglamento 

de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante D.S. N° .50-2015-EF. 

7. De ser seleccionado para efectuar la presente contratación, autorizo a la Dirección 

Regional de Educación de Lima Metropolitana a efectos de que me pueda notificar 

al correo electrónico marisolquispe722@gmail.com, o a mi domicilio sito en calle gran 

chimú 555 , Santa Anita  

OBSERVACIONES: 

 

 

Lima, 04 de enero del 2022 

 

 

 
 

Nombres y Apellidos: Carmen marisol Quispe Sanchez 

 
 



DECLARACIÓN JURADA 

 

 

 
 

 
Declaro bajo juramento lo siguiente: 

1. Que, no me encuentro bajo ninguna causal de prohibición y/o impedimento o inhabilitado(a) ni administrativa ni judicialmente 

para contratar con el Estado, ni en ninguna otra causal contemplada en alguna disposición legal o reglamentaria que determine 

mi imposibilidad de ser contratado(a) por el Estado, conforme al artículo 11° de la Ley N° 30225 (Ley de Contrataciones del 

estado). 

2. Que, conozco, acepto y me someto a los Términos de Referencia establecidos en la contratación de: 

SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE MATEMÁTICA EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN 
PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 

3. Que, soy responsable de la veracidad de los documentos e información que presento en la presente contratación. 

4. Que, conozco las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del estado y su Reglamento, así como el TUO de la Ley N° 

27444 – Ley de Procedimiento Administrativo General. 

5. Que, no estoy incurso(a) en las prohibiciones e incompatibilidades establecidas en la Ley N° 27588 – Ley que establece 

prohibiciones e incompatibilidades de funcionarios y Servidores públicos, así como las personas que prestan servicios al estado 

bajo cualquier modalidad contractual. 

6. Que, no he sido implicado(a) en delitos de terrorismo, apología al terrorismo, delitos de violación de la libertad sexual y/o 

delitos de tráfico ilícito de drogas, ni he sido sentenciado(a), con resolución consentida o ejecutoriada, ni me encuentro dentro 

de un proceso de investigación para el esclarecimiento de la comisión en cualquiera de los delitos a los que se refiere la Ley 

N° 29988, su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 004-2020-MINEDU, la Ley N° 30974 y la Norma Técnica 

“Disposiciones que Regulan la Aplicación de la Ley N° 29988 y su Reglamento en el MINEDU, DRE y UGEL” aprobado por 

Resolución Ministerial N° 241-2018-MINEDU. 

7. Que, no me encuentro con sanción vigente de inhabilitación o suspensión, para prestar servicios con el estado, conforme al 

REGISTRO NACIONAL DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO – RNSDD. 

8. Que, no tengo antecedentes policiales y/o penales a la fecha de la presentación de la propuesta económica. 

9. Que, No me encuentro inmerso(a) en el ámbito de la aplicación de la Ley N° 28175 – Ley Marco del Empleo Público, por lo 

que puedo percibir ingresos provenientes del Estado relacionados a la contratación de cualquier prestación de servicios. 

10. Que, tengo conocimiento de los alcances del Decreto Supremo N° 092-2017-PCM Política Nacional de Integridad y Lucha 

contra la Corrupción. 

11. Que, no he ofrecido u otorgado, ni ofreceré ni otorgaré ya sea directa o indirectamente a través de terceros, ningún pago o 
beneficio indebido o cualquier otra ventaja inadecuada, a funcionario público alguno, o sus familiares, o socios comerciales, a 

fin de obtener el objeto de la presente contratación. 

12. Que, autorizo al siguiente correo electrónico, como medio de notificación para cualquier tipo de situaciones que se generen en 

cumplimiento de la prestación del servicio ofertado: marisolquispe722@gmail.com 
 

Declaración que formulo a la fecha: 04 de enero del 2022 

 

 

 
 
 
 

Firma: …………………………………… 
 

Nombres y Apellidos: Carmen marisol Quispe Sanchez 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

El/La que suscribe, Quispe Sanchez, Carmen Marisol 

Con RUC N° 10106978242 

Identificado con DNI N° / CE N° 10697824 

Domiciliado(a) en Calle Gran Chimu 555, Santa Anita 



 

ANEXO N° 05  

CARTA DE AUTORIZACIÓN 

Lima 04 de enero 2022 

 

Señores 

Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana 

Presente. - 
 

Asunto : Autorización para el pago con abonos en cuenta 

 

Por medio de la presente, comunico a Usted que el número de mi CÓDIGO DE CUENTA 

INTERBANCARIA (CCI) que consta de 20 dígitos es el: 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13   14 15 16 17 18   19 20 

 

 

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a mi nombre sean abonados en 

la cuenta en soles, que corresponde al indicado CCI, en la entidad bancaria: 

 

 

Atentamente, 
 

 

 

 

  _   

Firma 

 

Nombres y apellidos: Carmen Marisol Quispe 

Sanchez 

DNI: 1 0 6 9 7 8 2 4  

 

 

Declaro bajo juramento que los datos consignados son veraces y se sustentan en la documentación 

presentada oportunamente. 

0 1 1 1 8 3 0 0 0 2 0 1 1 9 4 6 8 3 1 3 

BANCO BBVA 



x  

ANEXO N° 06 

DECLARACIÓN JURADA DE DATOS PERSONALES 
 

 

Datos personales: 

Ap. Paterno Quispe Ap. Materno: Sanchez    Nombres: Carmen Marisol 
 

Edad:43 Fecha de Nac.: 30 de julio de 1977 
 

Lugar de nacimiento: 
 

Departamento:L I M A Provincia: LIMA  Distrito: Santa Anita 
 

Domicilio: 

Dirección: Calle gran Chimu 555 . Santa Anita 
 

Departamento: ……Lima… Provincia: ……Lima…… Distrito:…Santa Anita Mira 

Teléfono fijo:……………………………. Celular: 989199110 

Correo electrónico: marisolquispe722@gmail.com 

Datos de afiliación: 

Me encuentro afiliado a algún régimen de pensiones:  SI             NO 

 Fecha de afiliación : 19 de diciembre del 2002 

Elijo el siguiente régimen de pensiones: 
 

 

  
 

 

CUSPP N°: 583340CQSSC9 
 

Otros: ……………………………………… 
 

 

 

 

 

Firma 

 

Nombres y apellidosCarmen Marisol Quispe Sanchez 

 DNI N°:    10697824 

  

Pro Futuro 

 

 

Horizonte 

Prima 

Hábitat 

 

Sistema Nacional de Pensiones  Sistema Privado de Pensiones Integra x 



  Consulta RUC 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DNI 

 



INFORME Nº 029 -2021- EESPP “EBB”/UFC 

 
A  :  Dr. José Maguiña Vizcarra.  

   Director General de la EESPP “EBB”  

DE  :  JORGE ANTONIO MARILUZ JIMÉNEZ 

   Jefe  de Unidad de Formación Continua 

ASUNTO         :  INFORME SUSTENTATORIO PARA LA CONTRATACION DE un (01) 

DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE DESARROLLO PERSONAL E 

IDENTIDAD DOCENTE PARA EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA 

LA CARRERA PEDAGÓGICA en la EESPP Emilia Barcia Boniffatti 

FECHA :  Lima, 16 de diciembre del 2021. 

  

Por el presente tengo el agrado de dirigirme a usted para sustentar mediante el presente documento 

la necesidad de realizar la contratación de un (01) personal docente que dicte la asignatura de 

Desarrollo Personal e Identidad Docente. Servicio que no es labor subordinada sino una labor 

autónoma de acuerdo al producto requerido. 

 

I. ANTECEDENTES 

- Nuestra institución cuenta con un proyecto productivo en el marco del DS028-2007-

ED sobre la preparación para la carrera pedagógica dirigido a egresados de EBR que 

deseen sus estudios de educación superior en nuestra casa de estudios, y que requieren 

de un programa de formación que garantice dichas habilidades de inicio.  

- El Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica 2022 que detalla los recursos 

humanos necesarios fue aprobado con RD N°245-2021-EESPPEBB 

 

II. ANALISIS 

- Es necesario contar con 01 docente para la asignatura de Desarrollo Personal e 

Identidad Docente en el programa de preparación para la carrera pedagógica.  

- El programa de preparación para la carrera pedagógica es urgente para garantizar el 

logro de habilidades de inicio de la educación superior y la identificación de las mejores 

postulantes que puedan formarse en nuestra institución.  

- El programa de preparación para la carrera pedagógica desarrolla competencias 

generales y competencias específicas para la carrera, que otorgan el ingreso directo al 

40% de las vacantes para los postulantes, según orden de mérito. 

- El personal de servicio debe cumplir las siguientes funciones: 

o Informe de participación en 3 reuniones con la coordinación. 

o Elaboración de una Guía de Aprendizaje de la asignatura a su cargo. 

o Elaboración de un Sílabo a su cargo. 

o Planificación de sesiones de aprendizaje de la asignatura a su cargo. 

o Elaboración de 30 casos para prueba según competencias, capacidades y 

desempeños. 

o Elaboración del informe de sus funciones realizadas. 
  

 

 

III. CONCLUSION 

Se necesita la contratación de 01 personas para las acciones de docencia en el programa de 

preparación para la carrera pedagógica. Esta contratación no contraviene lo dispuesto en 

el oficio múltiple NO 00012-2021MINEDU/SC, por cuanto el locador de servicios no 

realizará labor subordinada sino una labor autónoma de acuerdo al producto requerido. 

 

 

 

 

 



IV. SUGERENCIAS 

Elaborar el TDR del locador precitado para el período de 30 días con la atención de 

Recursos Directamente Recaudados Saldo Balance Meta 016 

 

Es todo cuanto informo a usted, para los fines pertinentes. 

  

Atentamente 

 

 

 

 Jorge Antonio Mariluz Jiménez 

Jefe de Unidad de Formación Continua 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PEDIDO SIGA 

  



 TERMINOS DE REFERENCIA 

 

DEPENDENCIA ESCUELA DE EDUCACIÓN SUPERIOR PEDAGÓGICA PÚBLICA “EMILIA BARCIA 
BONIFFATTI” 

ACTIVIDAD CONTRATACIÓN DE SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE DESARROLLO 
PERSONAL E IDENTIDAD DOCENTE EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA 
CARRERA PEDAGÓGICA 2022 

META 0003 

 
I. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACION 

Contratación de Servicio de DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE DESARROLLO PERSONAL E IDENTIDAD 
DOCENTE EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 para la Escuela 
de Educación Superior Pedagógica Pública “EMILIA BARCIA BONIFFATTI”. 
 

II. FINALIDAD PÚBLICA 
La contratación del presente servicio tiene como finalidad desarrollar las habilidades de los 
estudiantes egresados de la EBR desde un Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica: 
competencias académicas, y aptitudinales para la carrera, así como la competencia digital básica, a 
fin de responder a los actuales desafíos del perfil del ingresante al EESPP “EBB”, en el marco del 
desarrollo de actividades productivas. 

 
III. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO 

● El proveedor de servicios deberá portar obligatoriamente a su costo y riesgo los Elementos de 
Protección Personal (EPP) como mascarillas (tapa boca), protector facial, debiendo respetar todas 
las recomendaciones y protocolos de seguridad dispuestos por el gobierno y la DRELM para evitar 
la propagación del COVID -19. 

● Servicio a todo costo. 
 

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR 
● Ser persona natural  
● Inscripción en el RUC vigente SUNAT 
● Experiencia laboral mínima de 03 años en entidades públicas o privadas 
● Título profesional en Educación y Especialidad en Educación Inicial 

 
V. ENTREGABLES  

Producto Plazo de entrega 

Único producto entregable 
● Informe de participación en 3 reuniones con la coordinación. 
● Elaboración de una Guía de Aprendizaje de la asignatura a su cargo. 
● Elaboración de un sílabo a su cargo 
● Planificación de sesiones de aprendizaje de la asignatura a su cargo. 
● Elaboración de 30 casos para prueba según competencias, 

capacidades y desempeños. 
Elaboración del informe de sus funciones realizadas 

Hasta los 30 días 
calendarios contados a 
partir del día siguiente de 
notificada la O.S. 

 
VI. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO 

El servicio se prestará por un plazo hasta los 30 días calendarios a partir del siguiente día de notificada 
la orden de servicio y del inicio de actividades presenciales. 

 
 

VII. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO 
El servicio es no vinculante con la EESPP “EMILIA BARCIA BONIFFATTI” sitio de la sede central en Jr. 
Víctor Criado Tejada N° 2712 – Cercado de Lima. 

 



VIII. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO 
El pago total del servicio es de S/840.00 (ochocientos cuarenta y 00/100 soles) los cuales se pagarán 
de acuerdo a lo siguiente: 
 

Único entregable: S/ 840.00 (ochocientos cuarenta y 00/100 soles) hasta en 30 días a partir del 
día siguiente de notificada la Orden de Servicio. 
 

Previa conformidad del servicio emitida por el director de la Escuela de Educación Superior Pedagógica 
Pública “Emilia Barcia Boniffatti” la cual deberá adjuntar el informe de actividades realizadas, recibo 
por honorarios de servicio. 
 
La Entidad debe pagar la contraprestación dentro de los quince (15) días calendarios siguientes a la 
conformidad del servicio, siempre que se verifique las condiciones establecidas en los términos de 
referencia. 
 

IX. CONFORMIDAD DEL SERVICIO 
La conformidad del servicio será emitida por el Dirección General por cada entregable, previa 
presentación del informe de actividades realizadas. 
 

X. PENALIDADES 
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecución de las prestaciones objeto del contrato, 
la Entidad le aplica automáticamente una penalidad por mora por cada día de atraso. La penalidad se 
aplica automáticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente fórmula: 

Penalidad diaria = 0.10 x monto / F x plazo en días 
a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) días: F = 0.40 
b. Para plazos mayores a sesenta (60) días: F = 0.25 

 
 

XI. RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES 
Mg. Katia Ninozca Flores Ledesma 
Directora General de la EESPP “EMILIA BARCIA BONIFFATTI” 

knfledesma@hotmail.com 
 
 

 

 

 

 

  



 

CHECK LIST DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN PARA LOCACIÓN DE 

SERVICIOS 

PARTE 1 

VERIFICACIÓN CUMPLIMIENTO TÉRMINOS DE 
REFERENCIA 

EXPEDIENTE SINAD: 

 

OBJETO DEL SERVICIO: SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE DESARROLLO PERSONAL E 
IDENTIDAD DOCENTE EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 
 

N
° 

 

CONTEN
IDO 

¿Obra en el 
expediente? 

 

FOLI
O 

 

OBSERVACIONE
S 

 
S
I 

 
N
O 

 
NO 
APLIC
A 

1 REQUISITOS DEL PROVEEDOR 

* FORMACIÓN ACADÉMICA, GRADO ACADÉMICO Y/O NIVEL DE ESTUDIOS 

Título profesional x     

Bachillerato   X   

Constancia de egresado   X   

Otros X    Constancia de estudios 

superiores 
* EXPERIENCIA LABORAL 

Experiencia general X     

Experiencia específica   X   

Manejo de sistemas informáticos   X   

Otros   X   

* CAPACITACIONES 

Cursos   X   

Seminarios   X   

Talleres   X   

Diplomados   X   

Especializaciones   X   

Otros   X   

2 DOCUMENTOS DE LA OFERTA 

Propuesta u Oferta Económica (ANEXO N° 03) X     

Declaración Jurada del Proveedor (ANEXO N° 04) X     

Declaración Jurada del Proveedor (ANEXO) IMPEDIMENTOS X     

Carta de Autorización - CCI” (ANEXO N° 05). X     

Declaración Jurada de Datos Personales (Anexo N° 06) X     

Registro Único de Contribuyente (RUC) [ACTIVO - HABIDO] X     

Registro Nacional de Proveedores (vigente)   X   

Documento Nacional de Identidad (DNI) / CE 
X     

 

 

 

 

REVISADO POR: KATIA NINOZCA FLORES LEDESMA  

 

 

 

 



Jr. Sta. Francisca Romana 1070  
Dpto. 104 Urb. Pando III  
DNI 46160485 
Fecha Nacimiento: 09 Febrero 1990 

 
CARBAJAL  BARRÓN   GRACE   KELLY 

 
 

Datos de Contacto 
Teléfono casa: 278 6483 
 
Teléfono Cel.: 996 322 425 
 
Email.  : gracecarbajalbarron@gmail.com  
 

Formación 
 
Marzo 2012 – Diciembre 2016 
IESPPEI 
Titulada en Educación Inicial 
 

Experiencia Laboral  
Mayo 2021 – Diciembre 2021 
Docente formadora de educación superior  
IESPPEI “Emilia Barcia Boniffatti” 
 
Mayo 2020 – Diciembre 2020 
Docente formadora de educación superior  
IESPPEI “Emilia Barcia Boniffatti” 
 
Febrero 2019 – Diciembre 2019 
Profesora de educación inicial 
Corporación Educativa Corazón de Jesús S.A.C. 
 
Agosto 2018 – Diciembre 2018 
Profesora de educación Inicial 
Casa de los niños – Municipalidad delos Olivos 
 
Marzo 2017 – Diciembre 2017 
Profesora de aula 
Institución Educativa Particular “Divino Corazón de 
Jesús” 
 
Enero 2016 – Diciembre 2016 
Profesora de aula 
I.E. El Milagro 
 
 

 



 

Formación 
  



Experiencia Laboral 
  



  



 

  



 

 
 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

 



ANEXO N° 03 

PROPUESTA U OFERTA ECONÓMICA 

 

Lima, 04 de enero del 2022 

Señores: Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana 

Área de Abastecimiento: 

Presente. - 

 

Asunto: Presupuesto del: SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE DESARROLLO 
PERSONAL E IDENTIDAD DOCENTE EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA 
PEDAGÓGICA 2022 

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes a fin de remitir el presupuesto solicitado para la 

Contratación del SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE DESARROLLO PERSONAL E 
IDENTIDAD DOCENTE EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 

y asimismo adjuntar la documentación sustentadora y exigida en los términos de referencia 

remitos por su entidad. 

 

El plazo de ejecución del servicio es por el periodo de: 30 días 

Asimismo, la cotización por el servicio en mención, asciende a S/ 840.00 incluidos impuestos. 

Atentamente, 

 

 

Firma 

 

Grace Kelly Carbajal Barrón 

DNI :  46160485

 



ANEXO N° 04  

DECLARACIÓN JURADA DEL PROVEEDOR 

 

Señores: 

Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana. 

Presente.- 

 

  Ref: Contratación del:  SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE 
DESARROLLO PERSONAL E IDENTIDAD DOCENTE EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA 
CARRERA PEDAGÓGICA 2022 

  De nuestra consideración: 

 

Mediante el presente el suscrito, Yo Carbajal Barrón, Grace Kelly declaro bajo  

juramento: 

 

1. No tengo impedimento para contratar con el estado. 

2. No tengo impedimento por vínculo de parentesco hasta el cuarto grado de 

consanguinidad, ni el segundo grado de afinidad, previstos en el artículo 11° de la Ley 

de Contrataciones del Estado. 

3. Cuento con las condiciones necesarias para cumplir cabalmente con las características 

técnicas, requisitos y condiciones establecidas en los Términos de Referencia y/o 

Especificaciones Técnicas de la presente contratación. 

4. De ser seleccionado para la contratación, me comprometo a mantener mi oferta hasta el 

pago. 

5. Me someto a las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado, Ley 30225 

y su Reglamento, así como la Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N° 

27444. 

6. En caso de incumplimiento injustificado, acepto de manera supletoria, la aplicación de 

penalidad de acuerdo a la fórmula establecida en el artículo 133° del reglamento de la 

Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante D.S. N° .50-2015-EF. 

7. De ser seleccionado para efectuar la presente contratación, autorizo a la Dirección 

Regional de Educación de Lima Metropolitana a efectos de que me pueda notificar al 

correo electrónico gracecarbajalbarron@gmail.com, o a mi domicilio calle Santa 

Francisca Romana 1070 departamento 104, Cercado de Lima. 

OBSERVACIONES: 

 

Lima, 04 de enero del 2022 

 

 

 
 

Grace Kelly Carbajal Barrón 

DNI :  46160485



DECLARACIÓN JURADA 
El/La que suscribe,      Carbajal Barrón, Grace Kelly 

Con RUC N° 10461604850 

Identificado con DNI N° / CE N° 46160485 

Domiciliado(a) en Calle Santa Francisca Romana 1070 departamento 104, 
Cercado de Lima 

 

 

 
 

 
Declaro bajo juramento lo siguiente: 

1. Que, no me encuentro bajo ninguna causal de prohibición y/o impedimento o inhabilitado(a) ni administrativa ni judicialmente para 

contratar con el Estado, ni en ninguna otra causal contemplada en alguna disposición legal o reglamentaria que determine mi 

imposibilidad de ser contratado(a) por el Estado, conforme al artículo 11° de la Ley N° 30225 (Ley de Contrataciones del estado). 

2. Que, conozco, acepto y me someto a los Términos de Referencia establecidos en la contratación de: 

Servicio de personal docente para la asignatura de Desarrollo Personal e Identidad Docente 

3. Que, soy responsable de la veracidad de los documentos e información que presento en la presente contratación. 

4. Que, conozco las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del estado y su Reglamento, así como el TUO de la Ley N° 

27444 – Ley de Procedimiento Administrativo General. 

5. Que, no estoy incurso(a) en las prohibiciones e incompatibilidades establecidas en la Ley N° 27588 – Ley que establece 

prohibiciones e incompatibilidades de funcionarios y Servidores públicos, así como las personas que prestan servicios al estado 

bajo cualquier modalidad contractual. 

6. Que, no he sido implicado(a) en delitos de terrorismo, apología al terrorismo, delitos de violación de la libertad sexual y/o delitos 

de tráfico ilícito de drogas, ni he sido sentenciado(a), con resolución consentida o ejecutoriada, ni me encuentro dentro de un proceso 

de investigación para el esclarecimiento de la comisión en cualquiera de los delitos a los que se refiere la Ley N° 29988, su 

Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 004-2020-MINEDU, la Ley N° 30974 y la Norma Técnica “Disposiciones que 

Regulan la Aplicación de la Ley N° 29988 y su Reglamento en el MINEDU, DRE y UGEL” aprobado por Resolución Ministerial 

N° 241-2018-MINEDU. 

7. Que, no me encuentro con sanción vigente de inhabilitación o suspensión, para prestar servicios con el estado, conforme al 

REGISTRO NACIONAL DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO – RNSDD. 

8. Que, no tengo antecedentes policiales y/o penales a la fecha de la presentación de la propuesta económica. 

9. Que, No me encuentro inmerso(a) en el ámbito de la aplicación de la Ley N° 28175 – Ley Marco del Empleo Público, por lo que 

puedo percibir ingresos provenientes del Estado relacionados a la contratación de cualquier prestación de servicios. 

10. Que, tengo conocimiento de los alcances del Decreto Supremo N° 092-2017-PCM Política Nacional de Integridad y Lucha contra 

la Corrupción. 

11. Que, no he ofrecido u otorgado, ni ofreceré ni otorgaré ya sea directa o indirectamente a través de terceros, ningún pago o beneficio 

indebido o cualquier otra ventaja inadecuada, a funcionario público alguno, o sus familiares, o socios comerciales, a fin de obtener 
el objeto de la presente contratación. 

12. Que, autorizo al siguiente correo electrónico, como medio de notificación para cualquier tipo de situaciones que se generen en 

cumplimiento de la prestación del servicio ofertado: gracecarbajalbarron@gmail.com 
 

Declaración que formulo a la fecha: 04 de enero del 2022 

 

 

 
 
 
 

Firma: …………………………………… 
 

Nombres y Apellidos: Grace Kelly Carbajal Barrón 

 
 

 

 

 



 

 

ANEXO N° 05  

CARTA DE AUTORIZACIÓN 

Lima 04 de enero 2022 

 

Señores 

Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana 

Presente. - 
 

Asunto : Autorización para el pago con abonos en cuenta 

 

Por medio de la presente, comunico a Usted que el número de mi CÓDIGO DE CUENTA INTERBANCARIA 

(CCI) que consta de 20 dígitos es el: 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13   14 15 16 17 18   19 20 

0 1 1 3 9 6 0 0 0 2 0 0 3 3 4 8 5 4 9 3 

 

 

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a mi nombre sean abonados en la 

cuenta en soles, que corresponde al indicado CCI, en la entidad bancaria: 

 

 

Atentamente, 
 

 

 

 

  _   

Firma 

 

Nombres y apellidos: Grace Kelly Carbajal Barrón 

DNI: 46160485 

 

 

Declaro bajo juramento que los datos consignados son veraces y se sustentan en la documentación 

presentada oportunamente.

 BBVA 



  x  

ANEXO N° 06 

DECLARACIÓN JURADA DE DATOS PERSONALES 
 

 

Datos personales: 

Ap. Paterno CARBAJAL Ap. Materno: BARRÓN Nombres: GRACE KELLY 
 

Edad: 31   Fecha de Nac.:  09 DE FEBRERO DE 1990  
 

Lugar de nacimiento: 
 

Departamento: LIMA__Provincia:  _LIMA Distrito: JESÚS MARÍA 
 

Domicilio: 

Dirección: CALLE SANTA FRANCISCA ROMANA 1070 DEPARTAMENTO 104 
 

Departamento: ……Lima… Provincia: ……Lima…… Distrito:…Cercado de Lima 

Teléfono fijo:01 2786483 Celular: 996322425 

Correo electrónico: gracecarbajalbarron@gmail.com 

Datos de afiliación: 

Me encuentro afiliado a algún régimen de pensiones:  SI             NO 

 Fecha de afiliación   

Elijo el siguiente régimen de pensiones: 
 

 

  
 

 

 

CUSPP N°: ……………………………….. 
 

Otros: ……………………………………… 
 

 

 

 

 

Firma 

 

Nombres y apellidos: Grace Kelly Carbajal Barrón 

 DNI N°: 46160485 

  

Horizonte 

Prima 

Hábitat 

Pro Futuro 
  

Sistema Nacional de Pensiones 
  X Sistema Privado de Pensiones Integra 

 

 

 



   



 

  



DNI 

 



INFORME Nº 030 -2021- EESPP “EBB”/UFC 

 
A  :  Dr. José Maguiña Vizcarra.  

   Director General de la EESPP “EBB”  

DE  :  JORGE ANTONIO MARILUZ JIMÉNEZ 

   Jefe  de Unidad de Formación Continua 

ASUNTO         :  INFORME SUSTENTATORIO PARA LA CONTRATACION DE un (01) 

DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE ALFABETIZACIÓN DIGITAL 

PARA EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA 

PEDAGÓGICA en la EESPP Emilia Barcia Boniffatti 

FECHA :  Lima, 16 de diciembre  del 2021. 

  

Por el presente tengo el agrado de dirigirme a usted para sustentar mediante el presente documento 

la necesidad de realizar la contratación de un (01) personal docente que dicte la asignatura de 

Alfabetización Digital. Servicio que no es labor subordinada sino una labor autónoma de acuerdo 

al producto requerido. 

 

I. ANTECEDENTES 

- Nuestra institución cuenta con un proyecto productivo en el marco del DS028-2007-

ED sobre la preparación para la carrera pedagógica dirigido a egresados de EBR que 

deseen sus estudios de educación superior en nuestra casa de estudios, y que requieren 

de un programa de formación que garantice dichas habilidades de inicio.  

- El Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica 2022 que detalla los recursos 

humanos necesarios fue aprobado con RD N°245-2021-EESPPEBB 

 

II. ANALISIS 

- Es necesario contar con 01 docente para la asignatura de Alfabetización Digital en el 

programa de preparación para la carrera pedagógica.  

- El programa de preparación para la carrera pedagógica es urgente para garantizar el 

logro de habilidades de inicio de la educación superior y la identificación de las mejores 

postulantes que puedan formarse en nuestra institución.  

- El programa de preparación para la carrera pedagógica desarrolla competencias 

generales y competencias específicas para la carrera, que otorgan el ingreso directo al 

40% de las vacantes para los postulantes, según orden de mérito. 

- El personal de servicio debe cumplir las siguientes funciones: 

o Informe de participación en 3 reuniones con la coordinación. 

o Elaboración de una Guía de Aprendizaje de la asignatura a su cargo. 

o Elaboración de un Sílabo a su cargo. 

o Planificación de sesiones de aprendizaje de la asignatura a su cargo. 

o Elaboración de 30 casos para prueba según competencias, capacidades y 

desempeños. 

o Elaboración del informe de sus funciones realizadas. 

 

 

III. CONCLUSION 

Se necesita la contratación de 01 personas para las acciones de docencia en el programa de 

preparación para la carrera pedagógica. Esta contratación no contraviene lo dispuesto en 

el oficio múltiple NO 00012-2021MINEDU/SC, por cuanto el locador de servicios no 

realizará labor subordinada sino una labor autónoma de acuerdo al producto requerido. 

 

 

 

 

 

 



IV. SUGERENCIAS 

Elaborar el TDR del locador precitado para el período de 30 días con la atención de 

Recursos Directamente Recaudados Saldo Balance Meta 016 

 

Es todo cuanto informo a usted, para los fines pertinentes. 

  

Atentamente  

 

 

 

  

Jorge Antonio Mariluz Jiménez 

Jefe de Unidad de Formación Continua 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PEDIDO SIGA 

  



TERMINOS DE REFERENCIA 

 

DEPENDENCIA ESCUELA DE EDUCACIÓN SUPERIOR PEDAGÓGICA PÚBLICA “EMILIA BARCIA 
BONIFFATTI” 

ACTIVIDAD CONTRATACIÓN DE SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE 
ALFABETIZACIÓN DIGITAL EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA 
PEDAGÓGICA 2022 

META 0003 

 
I. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACION 

Contratación de Servicio de DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE ALFABETIZACIÓN DIGITAL EN EL 
PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 para la Escuela de Educación 
Superior Pedagógica Pública “EMILIA BARCIA BONIFFATTI”. 
 

II. FINALIDAD PÚBLICA 
La contratación del presente servicio tiene como finalidad desarrollar las habilidades de los 
estudiantes egresados de la EBR desde un Programa de Preparación para la Carrera Pedagógica: 
competencias académicas, y aptitudinales para la carrera, así como la competencia digital básica, a 
fin de responder a los actuales desafíos del perfil del ingresante al EESPP “EBB”, en el marco del 
desarrollo de actividades productivas. 

 
III. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO 

 El proveedor de servicios deberá portar obligatoriamente a su costo y riesgo los Elementos de 
Protección Personal (EPP) como mascarillas (tapa boca), protector facial, debiendo respetar todas 
las recomendaciones y protocolos de seguridad dispuestos por el gobierno y la DRELM para evitar 
la propagación del COVID -19. 

 Servicio a todo costo. 
 

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR 

 Ser persona natural  

 Inscripción en el RUC vigente SUNAT 

 Experiencia laboral mínima de 03 años en entidades públicas o privadas 

 Título profesional en Educación y Especialidad en Computación y/o Tecnología Educativa  
 

V. ENTREGABLES  

Producto Plazo de entrega 

Único producto entregable 
 Informe de participación en 3 reuniones con la coordinación. 

 Elaboración de una Guía de Aprendizaje de la asignatura a su cargo. 

 Elaboración de un sílabo a su cargo 

 Planificación de sesiones de aprendizaje de la asignatura a su cargo. 

 Elaboración de 30 casos para prueba según competencias, capacidades 

y desempeños. 

 Elaboración del informe de sus funciones realizadas 

Hasta los 30 días 

calendarios contados a 

partir del día siguiente 

de notificada la O.S. 

 
VI. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO 

El servicio se prestará por un plazo hasta los 30 días calendarios a partir del siguiente día de notificada 
la orden de servicio y del inicio de actividades presenciales. 

 
 

VII. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO 
El servicio es no vinculante con la EESPP “EMILIA BARCIA BONIFFATTI” sitio de la sede central en Jr. 
Víctor Criado Tejada N° 2712 – Cercado de Lima. 

 



VIII. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO 
El pago total del servicio es de S/840.00 (ochocientos cuarenta y 00/100 soles) los cuales se pagarán 
de acuerdo a lo siguiente: 
 

Único entregable: S/ 840.00 (ochocientos cuarenta y 00/100 soles) hasta en 30 días a partir del 
día siguiente de notificada la Orden de Servicio. 
 

Previa conformidad del servicio emitida por el director de la Escuela de Educación Superior Pedagógica 
Pública “Emilia Barcia Boniffatti” la cual deberá adjuntar el informe de actividades realizadas, recibo 
por honorarios de servicio. 
 
La Entidad debe pagar la contraprestación dentro de los quince (15) días calendarios siguientes a la 
conformidad del servicio, siempre que se verifique las condiciones establecidas en los términos de 
referencia. 
 

IX. CONFORMIDAD DEL SERVICIO 
La conformidad del servicio será emitida por el Dirección General por cada entregable, previa 
presentación del informe de actividades realizadas. 
 

X. PENALIDADES 
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecución de las prestaciones objeto del contrato, 
la Entidad le aplica automáticamente una penalidad por mora por cada día de atraso. La penalidad se 
aplica automáticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente fórmula: 

Penalidad diaria = 0.10 x monto / F x plazo en días 
a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) días: F = 0.40 
b. Para plazos mayores a sesenta (60) días: F = 0.25 

 
 

XI. RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES 
Mg. Katia Ninozca Flores Ledesma 
Directora General de la EESPP “EMILIA BARCIA BONIFFATTI” 

 knfledesma@hotmail.com 
 
 

 

 

 

 

  



 

CHECK LIST DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN PARA LOCACIÓN DE SERVICIOS 

PARTE 1 

VERIFICACIÓN CUMPLIMIENTO TÉRMINOS DE REFERENCIA 

EXPEDIENTE SINAD: 

 

OBJETO DEL SERVICIO: SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE ALFABETIZACIÓN DIGITAL EN EL 
PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 

 

 

 

 

REVISADO POR: KATIA NINOZCA FLORES LEDESMA  

 

 

 

 

N° 

 

CONTENIDO 

¿Obra en el expediente?  

FOLIO 

 

OBSERVACIONES 
 

SI 

 
NO 

 
NO APLICA 

1 REQUISITOS DEL PROVEEDOR 

* FORMACIÓN ACADÉMICA, GRADO ACADÉMICO Y/O NIVEL DE ESTUDIOS 

Título profesional x     

Bachillerato   X   

Constancia de egresado   X   

Otros X    Constancia de estudios 

superiores 

* EXPERIENCIA LABORAL 

Experiencia general X     

Experiencia específica   X   

Manejo de sistemas informáticos   X   

Otros   X   

* CAPACITACIONES 

Cursos   X   

Seminarios   X   

Talleres   X   

Diplomados   X   

Especializaciones   X   

Otros   X   

2 DOCUMENTOS DE LA OFERTA 

Propuesta u Oferta Económica (ANEXO N° 03) X     

Declaración Jurada del Proveedor (ANEXO N° 04) X     

Declaración Jurada del Proveedor (ANEXO) IMPEDIMENTOS X     

Carta de Autorización - CCI” (ANEXO N° 05). X     

Declaración Jurada de Datos Personales (Anexo N° 06) X     

Registro Único de Contribuyente (RUC) [ACTIVO - HABIDO] X     

Registro Nacional de Proveedores (vigente)   X   

Documento Nacional de Identidad (DNI) / CE X     



 

CURRICULUM VITAE 

 

I. DATOS PERSONALES: 

 

1.   APELLIDOS Y NOMBRES               : ALVARO DIAZ LUIS ENRIQUE 

2.   DOCUMENTOS DE IDENTIDAD    :  DNI Nº 10442148 

                                                                 :  RUC Nº 104421488 

3.   LUGAR DE NACIMIENTO               :  LIMA 

4.   FECHA    :           03-08-2016. 

4.   DOMICILIO                                       : AV. Micaela Bastidas 1183. 

5.   TELEFONO                                        :  991618264                                                        

6.   e-mail                                          : alvaro2703@hotmail.com 

  

II.                PROCESO ACADEMICO: 

  

SECUNDARIA    :  

I.E. PERU – EE.UU. N° 6062 V.E.S. 

                          AÑOS: 1988 - 1992 

  

SU SUPERIOR         : 

 - Universidad nacional de Educación “Enrique Guzmán y Valle – LA CANTUTA” 

      LIC. EN EDUCACIÓN – ESPECIALIDAD: QUÍMICA – MATEMÁTICA. 

AÑOS: 1994 – 1999 

- Instituto Superior Tecnológico  Privado María Elena Moyano “ISMEM” 

Computación e Informática 

  AÑOS: 2010 – 2012 

 TITULOS: 

 Lic. En Educación en Ciencias. 

 Profesional Técnico en Computación e Informática. 

II. GRADO: 

 

GRADO ACADEMICO DE BACHILLER EN CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN. 

 



III. DIPLOMADO: 

 

ANDRAGOGIA   

Año: 01/09/2005  hasta: 28/08/2006  Horas: 1040 

IV. CAPACITACIÓN: 

 

-         Curso de Especialización:  

 Instituto Superior Pedagógico Privado “Peruano de la Ciencia y la cultura –IPEC” 

  Computación e Informática 

Inicio: 02/01/2006  Fin: 17/01/2007  Horas: 1040 

  Universidad  San Martin de Porras “USMP” 

   Diseño e Implementación de Cursos Virtuales en Moodle 

Inicio: 09/10/2013  Fin: 23/10/2013   Horas: 100 

 Asociación Educativa Mediterráneo – España 

Experto en E-Learning 

Inicio: 01/02/2015  Fin: 31/05/2015   Horas: 300 

 Universidad Marcelino Champagnat 

Experto en Desarrollo E-Learning 

Inicio: 01/02/2015  Fin: 31/05/2015   Horas: 300 

 

 

- Talleres: 

Instituto de Promoción del desarrollo Solidario convenio DIGEBA 

Fomento de una actitud emprendedora desde el aula del CEBA de la UGEL N° 01 

Inicio: 01/06/2011  Fin: 12/06/2011   Horas: 240 

 

Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana 

Fortalecimiento de la Gestión de los Centros de Educación Básica Alternativa de Lima 

Metropolitana 2015 

Inicio: 28/01/2015  Fin: 09/03/2015   Horas: 200 

 

V.  EXPERIENCIA: 

 CEBA PRONOEPSA N° 01 – V.M.T. 

Cargo: Profesor de Aula 

Descripción Trabajo Realizado: Docente del Ciclo Avanzado. 

Inicio: 01/04/2003  Finaliza: 31/12/2003  

 

 CEBA PRONOEPSA N° 01 – V.M.T. 

Cargo: Profesor de Aula 



Descripción Trabajo Realizado: Docente del Ciclo Avanzado. 

Inicio: 01/04/2004  Finaliza: 31/12/2004  

 

 CEBA PRONOEPSA N° 01 – V.M.T. 

Cargo: Profesor de Aula 

Descripción Trabajo Realizado: Docente del Ciclo Avanzado. 

Inicio: 07/03/2005  Finaliza: 31/12/2005  

 

 CEBA PRONOEPSA N° 01 – V.M.T. 

Cargo: Profesor de Aula 

Descripción Trabajo Realizado: Docente del Ciclo Avanzado. 

Inicio: 13/03/2006  Finaliza: 31/12/2006  

 

 CEBA PRONOEPSA N° 01 – V.M.T. 

Cargo: Profesor de Aula 

Descripción Trabajo Realizado: Docente del Ciclo Avanzado. 

Inicio: 01/03/2007  Finaliza: 31/12/2007  

 

 CEBA PRONOEPSA N° 01 – V.M.T. 

Cargo: Profesor de Aula 

Descripción Trabajo Realizado: Docente del Ciclo Avanzado. 

Inicio: 03/03/2008  Finaliza: 31/12/2008  

 

 CEBA MANUEL SCORZA TORRES  N° 6081 – V.M.T. 

Cargo: Profesor de Aula 

Descripción Trabajo Realizado: Docente del Ciclo Avanzado. 

Inicio: 09/09/2009  Finaliza: 10/12/2009  

 

 CEBA MANUEL SCORZA TORRES  N° 6081 – V.M.T. 

Cargo: Profesor de Aula 

Descripción Trabajo Realizado: Docente del Ciclo Avanzado. 

Inicio: 07/03/2011  Finaliza: 31/12/2011 

  

 CEBA MANUEL SCORZA TORRES  N° 6081 – V.M.T. 



Cargo: Profesor de Aula 

Descripción Trabajo Realizado: Docente del Ciclo Avanzado. 

Inicio: 01/03/2012  Finaliza: 31/12/2012  

 CEBA PAEBA VILLA EL SALVADOR 

Cargo: Profesor de Aula 

Descripción Trabajo Realizado: Docente Semi- Presencial  

 Campo CIENCIAS 

Inicio: 03/03/2014  Finaliza: 31/12/2014  

 

 MINISTERIO DE EDUCACIÓN - DIGEBA 

Cargo: Administrador – Tutor Virtual de plataforma del Aula Mentor Perú 

Descripción Trabajo Realizado:  

Administrar  la plataforma virtual del Aula Mentor Perú – Tutor virtual en la 

Enseñanza de Cursos de ofimática en  el Aula Mentor de Villa el salvador 

Inicio: 01/10/2013  Finaliza: 31/03/2014  

 

 MINISTERIO DE EDUCACIÓN - DIGEBA 

Cargo: Tutor Virtual – plataforma PERUEDUCA. 

Descripción Trabajo Realizado:  

Tutor Virtual de Educación a Distancia  

Inicio: 01/09/2015  Finaliza: 30/04/2019  

 

 

 



 

 

 

 



 

 



 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO N° 03 

PROPUESTA U OFERTA ECONÓMICA 

 

Lima, 16 de diciembre del 2021 

Señores: Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana 

Área de Abastecimientos: 

Presente. - 

 

Asunto: Presupuesto del: SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE ALFABETIZACIÓN 
DIGITAL EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes a fin de remitir el presupuesto solicitado para la 

Contratación del SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE ALFABETIZACIÓN DIGITAL 

EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 y asimismo 

adjuntar la documentación sustentadora y exigida en los términos de referencia remitos 

por su entidad. 

 

El plazo de ejecución del servicio es por el periodo de: 30 días 

Asimismo, la cotización por el servicio en mención, asciende a S/ 840.00 incluidos 

impuestos. 

Atentamente, 

 

 

Firma 

 

Nombres y apellidos LUIS ENRIQUE ALVARO DIAZ 

DNI :  1 0 4 4 2 1 4 8



ANEXO N° 04  

DECLARACIÓN JURADA DEL PROVEEDOR 

 

Señores: 

Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana. 

Presente.- 

 

  Ref: Contratación del:  SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE 
ALFABETIZACIÓN DIGITAL EN EL PROGRAMA DE PREPARACIÓN PARA LA CARRERA 
PEDAGÓGICA 2022      

  De nuestra consideración: 

 

Mediante el presente el suscrito, Yo ALVARO DIAZ, LUIS ENRIQUE declaro 

bajo  juramento: 

 

1. No tengo impedimento para contratar con el estado. 

2. No tengo impedimento por vínculo de parentesco hasta el cuarto grado de 

consanguinidad, ni el segundo grado de afinidad, previstos en el artículo 11° de la 

Ley de Contrataciones del Estado. 

3. Cuento con las condiciones necesarias para cumplir cabalmente con las 

características técnicas, requisitos y condiciones establecidas en los Términos de 

Referencia y/o Especificaciones Técnicas de la presente contratación. 

4. De ser seleccionado para la contratación, me comprometo a mantener mi oferta hasta 

el pago. 

5. Me someto a las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado, Ley 

30225 y su Reglamento, así como la Ley de Procedimiento Administrativo General, 

Ley N° 27444. 

6. En caso de incumplimiento injustificado, acepto de manera supletoria, la aplicación 

de penalidad de acuerdo a la fórmula establecida en el artículo 133° del reglamento 

de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante D.S. N° .50-2015-EF. 

7. De ser seleccionado para efectuar la presente contratación, autorizo a la Dirección 

Regional de Educación de Lima Metropolitana a efectos de que me pueda notificar 

al correo electrónico tutorvirtualalvaro@gmail.com, o a mi domicilio sito en Avenida 

Micaela Bastidas 1183 - VES. 

OBSERVACIONES: 

 

 

Lima, 04 de enero  del 2022 

 

 

 
 

   Luis Enrique Alvaro Diaz 

   DNI. 10442148 
 



DECLARACIÓN JURADA 

 

 

 
 

 
Declaro bajo juramento lo siguiente: 

1. Que, no me encuentro bajo ninguna causal de prohibición y/o impedimento o inhabilitado(a) ni administrativa ni judicialmente 

para contratar con el Estado, ni en ninguna otra causal contemplada en alguna disposición legal o reglamentaria que determine 

mi imposibilidad de ser contratado(a) por el Estado, conforme al artículo 11° de la Ley N° 30225 (Ley de Contrataciones del 

estado). 

2. Que, conozco, acepto y me someto a los Términos de Referencia establecidos en la contratación de: 

SERVICIO DE DOCENTE PARA LA ASIGNATURA DE ALFABETIZACIÓN DIGITAL EN EL PROGRAMA DE 
PREPARACIÓN PARA LA CARRERA PEDAGÓGICA 2022 

3. Que, soy responsable de la veracidad de los documentos e información que presento en la presente contratación. 

4. Que, conozco las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del estado y su Reglamento, así como el TUO de la Ley N° 

27444 – Ley de Procedimiento Administrativo General. 

5. Que, no estoy incurso(a) en las prohibiciones e incompatibilidades establecidas en la Ley N° 27588 – Ley que establece 

prohibiciones e incompatibilidades de funcionarios y Servidores públicos, así como las personas que prestan servicios al estado 

bajo cualquier modalidad contractual. 

6. Que, no he sido implicado(a) en delitos de terrorismo, apología al terrorismo, delitos de violación de la libertad sexual y/o 

delitos de tráfico ilícito de drogas, ni he sido sentenciado(a), con resolución consentida o ejecutoriada, ni me encuentro dentro 

de un proceso de investigación para el esclarecimiento de la comisión en cualquiera de los delitos a los que se refiere la Ley 

N° 29988, su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 004-2020-MINEDU, la Ley N° 30974 y la Norma Técnica 

“Disposiciones que Regulan la Aplicación de la Ley N° 29988 y su Reglamento en el MINEDU, DRE y UGEL” aprobado por 

Resolución Ministerial N° 241-2018-MINEDU. 

7. Que, no me encuentro con sanción vigente de inhabilitación o suspensión, para prestar servicios con el estado, conforme al 

REGISTRO NACIONAL DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO – RNSDD. 

8. Que, no tengo antecedentes policiales y/o penales a la fecha de la presentación de la propuesta económica. 

9. Que, No me encuentro inmerso(a) en el ámbito de la aplicación de la Ley N° 28175 – Ley Marco del Empleo Público, por lo 

que puedo percibir ingresos provenientes del Estado relacionados a la contratación de cualquier prestación de servicios. 

10. Que, tengo conocimiento de los alcances del Decreto Supremo N° 092-2017-PCM Política Nacional de Integridad y Lucha 

contra la Corrupción. 

11. Que, no he ofrecido u otorgado, ni ofreceré ni otorgaré ya sea directa o indirectamente a través de terceros, ningún pago o 
beneficio indebido o cualquier otra ventaja inadecuada, a funcionario público alguno, o sus familiares, o socios comerciales, a 

fin de obtener el objeto de la presente contratación. 

12. Que, autorizo al siguiente correo electrónico, como medio de notificación para cualquier tipo de situaciones que se generen en 

cumplimiento de la prestación del servicio ofertado: tutorvirtualalvaro@gmail.com 
 

Declaración que formulo a la fecha: 04 de enero del 2022 

 

 

 
 
 
 

Firma: …………………………………… 
 

Nombres y Apellidos: Luis Enrique Alvaro Diaz 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

El/La que suscribe,      Luis Enrique Alvaro Diaz 

Con RUC N° 10104421488 

Identificado con DNI N° / CE N° 10442148 

Domiciliado(a) en Avenida Micaela Bastidas 1183-VES. 



 

ANEXO N° 05  

CARTA DE AUTORIZACIÓN 

Lima 04 de enero  2022 

 

Señores 

Dirección Regional de Educación de Lima Metropolitana 

Presente. - 
 

Asunto : Autorización para el pago con abonos en cuenta 

 

Por medio de la presente, comunico a Usted que el número de mi CÓDIGO DE CUENTA 

INTERBANCARIA (CCI) que consta de 20 dígitos es el: 

 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13   14 15 16 17 18   19 20 

 

 

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a mi nombre sean abonados en 

la cuenta en soles, que corresponde al indicado CCI, en la entidad bancaria: 

 

 

Atentamente, 
 

 

 

 

  _   

Firma 

 

Nombres y apellidos:  Luis Enrique Alvaro Diaz 

DNI: 1 0 4 4 2 1 4 8  

 

 

Declaro bajo juramento que los datos consignados son veraces y se sustentan en la documentación 

presentada oportunamente. 

0 0 2 1 9 4 1 9 9 4 2 6 2 3 6 0 3 9 9 2 

Banco BCP 



x  

ANEXO N° 06 

DECLARACIÓN JURADA DE DATOS PERSONALES 
 

 

Datos personales: 

Ap. Paterno _Alvaro Ap. Materno:     Diaz _ Nombres: _Luis Enrique    
 

Edad: _45  Fecha de Nac.: _ 03 de Agosto 1976_   
 

Lugar de nacimiento: 
 

Departamento:  LIMA__Provincia:  _LIMA Distrito: LIMA 
 

Domicilio: 

Dirección: Avenida Micaela Bastidas 1183 – Villa el Salvador  
 

Departamento: ……Lima… Provincia: ……Lima…… Distrito:…Villa el Salvador…… Teléfono 

fijo:……………………………. Celular: …………991618264…….. 

Correo electrónico: tutorvirtualalvaro@gmail.com 

Datos de afiliación: 

Me encuentro afiliado a algún régimen de pensiones:  SI             NO 

 Fecha de afiliación   

Elijo el siguiente régimen de pensiones: 
 

 

  
 

 

CUSPP N°: ……………………………….. 
 

Otros: ……………………………………… 
 

 

 

 

 

Firma 

 

Nombres y apellidos  Luis Enrique Alvaro Diaz 

 DNI N°:     _10442148 

  

Pro Futuro 

 

 

Horizonte 

Prima 

Hábitat 

 

Sistema Nacional de Pensiones x Sistema Privado de Pensiones Integra 



  Consulta RUC 

 



DNI 

 

 

 


